Codigo:PUCESA_TI_MUO1
é’m% Pontificia Universidad | Sede Manual deUsuario del SISTEMA | Fecha de Elaboraci6@20/09/2015
JIL Catolica del Ecvador | Ambato ACADEMICS Fecha Aprobacior9/06/2016

Revision:01

Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano | Aprobado por:lng. Gabriel Altamirano
Enriquez Miranda

MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA
ACADEMICS

L]
wEH.EE 1



Codigo:PUCESA_TI_MUO1

étr% Pontificia Universidad | Sede Manual deUsuario del SISTEMA Fecha de Elaboraci620/09/2015

Catolica del Ecvador | Ambato ACADEMICS Fecha Aprobacior9/06/2016
Revision01
Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano | Aprobado por:lng. Gabriel Altamirano
Enriquez Miranda
INDICE
CAPITULO |

APROBACION DE HOJAS DE ARANCEL

CAPITULO Il
TRANSFERENCIA DE NOTAS DE EVAE Y ACADEMICS

/TtLe¢![h LLL

CIERRE DE SEMESTRE

PARA LOS

DOCENTES

PARA LAS SECRETARIAS DE ESCUELA

PARA EL SECRETARIO GENERAL PROCURADOR

J1TtLe!'[h Lt

GENERACION CONCLUSION Y EVALUACION DE TUTORIAS A LOS ESTUL
GENERACION DE UNA NUEVA FICHA DE TUTORIA A IMPARTIRSE
PROCESO INGRESO DEL DOCENTE AL SISTEMA

PROCESO DE GENERACION DE UNATNUITBERIA.

PROCESO ESPECIFICACION DE MATERIA, TEMAS VISTOS Y OBSEF
GENERAL DE LA TUTORIA

PROCESO DE EVALUACION DE LA TUTORIA POR PARTE DEL ESTUDIAN
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LAS TUTORIAS POR PARTE DE L/
ACADEMICA.

J1tLe! [ h =
SEGUIMIENTO A GRADUADOS
INGRESO AL SISTEMA

PASO 1.

EVALUACION DE LAS MATERIAS DE LA CARRERA
PASO 2.

EVALUACION DE LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS
PASO 3.

INGRESO DE INFORMACION LABORAL

L]
wEH.EE 2

16

26

48

67



Codigo:PUCESA_TI_MUO1

étr% Pontificia Universidad | Sede Manual deUsuario del SISTEMA | Fecha de Elaboraci6i20/09/2015
JIL Catolica del Ecvador | Ambato ACADEMICS Fecha AprobaciorD9/06/2016

Revision:01

Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano | Aprobado por:lng. Gabriel Altamirano
Enriquez Miranda

J1tLe! [ h %L

ANTIGUA EVALUACION Y AUTOEVALUACION DOCENTES

PARA LOS ESTUDIANTES: 76
EVALUACION DOCENTE

FORMULARIO DE CAMBIO DE CONTRASENAS

FORMULARIO DE MODIFICACION DE DATOS PERSONALES

PARA LOS DOCENTES:AUTOEVALUACION DOCENTE

PARA LOS DIRECTORES DE ESCUELA:

INFORMES DE EVALUACION Y AUTOEVALUACION DOCENTE

INFORME DE EVALUACION POR CARRERA DOCENTE

INFORME DE AUTOEVALUACION POR CARRERARALELO MATERI/
INFORME DE AUTOEVALUACION POR CARRERA DOCENTE
FORMULARIO DE ALUMNOS QUE AUN NO HAN REALIZADO LA E\
DOCENTE

FORMULARIO DE ALUMNOS QMEN NO HAN REALIZADO
AUTOEVALUACION DOCENTE

/JTtLe¢![h =*LL 113
REPORTES SECRETARIAS

REPORTE DE ASISTENCIA

REPORTE DE EVIDENCIAS

DATOS DE ESTUDIANTES

REPORTE DE EVIDENCIAS GENERAL

REPORTE DE ASISTENCIAS GENERAL

PASES DE SEMESTRE

HISTORIAACADEMICO

/TtLe¢!'[h +LLL
INSCRIPCIONES 127

[TtLe¢!' [ h L- 133
MATRICULACION

/[ TtLe¢![ h - 135

PROYECTOS DE VINCULAZKMNGNACION DE HORAS A ESTUDIANT
POR ACTIVIDAD

L]
wEH.EE 3




Codigo:PUCESA_TI_MUO01
é’m% Pontificia Universidad | Sede Manual deUsuario del SISTEMA | Fecha de Elaboraci6i20/09/2015
JIL Catdlica del Ecuador | Ambato ACADEMICS Fecha Aprobacior9/06/2016
Revision01
Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano | Aprobado por:lng. Gabriel Altamirano
Enriquez Miranda

JTtL¢!' [h L
INGRESO DE SYLLABUS

J1tLe¢e!'[h -LL
SEGUIMIENTDE SYLLABUS

/TtL¢!'[h -LLL
EVALUACION ACADEMICA

/1T tL¢! [h - Lz
MATRICULACION EN CLUBS

J1tLe! [ h - %
CARGA DE DISTRIBUTIVOS

JTtLe!' [h - %L
ORGANIZADOR DE REFERENCIAS

/JTtLe¢!'[h -=xLL
PUBLICACIONES

/TtL¢!'Lh - =xLL
REPORTHNAL DE PROYECTOS DE VINCULACION

/1Tt Le¢L[ h
PROYECTOS DESTIGACION

L]
U

172

180

184

262

266

270

272

275

278




Codigo:PUCESA_TI_MUO1
é’m% Pontificia Universidad | Sede Manual deUsuario del SISTEMA | Fecha de Elaboraci6@20/09/2015
JIL Catolica del Ecvador | Ambato ACADEMICS Fecha Aprobacior9/06/2016

Revision:01

Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano | Aprobado por:lng. Gabriel Altamirano
Enriquez Miranda

CAPITULO |
APROBACIONE HOJAS DERANCEL

L]
wEH.EE 5




Codigo:PUCESA_TI_MUO01
é‘ré Pontificia Universidad | Sede Manual deUsuario del SISTEMA | Fecha de Elaboraci6i20/09/2015
\Illf Catolica del Ecvador | Ambato ACADEMICS Fecha Aprobacior9/06/2016
Revision01
Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano | Aprobado por:lng. Gabriel Altamirano
Enriquez Miranda

Introduccidén

El Departamento de Informética de la Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador Sede Ambato
para el semestrébril ¢ Agosto2017, realizar4 una implementacion a nivel del Sistema de
Gestibn Académica en el proceso de hojas de créditolpaue es de vital importancia la
colaboracién de todos quiénes formamos parte en las diferentes instancias para el éxito de
este proceso.

PARALAS SECRETARIAS

En los dias especificados, las secretarias accederan al entorno siguiente, que se
encuentra en el men( procesds+ SNA FA OF OAsy RSom&la @uestr® S | NI v
la siguiente figura:

Cierre de Semestre -
Secretaria
Convalidacionas y
Equiparaciones
Verificacion Hoja de
Aranceles
Actualizaciones
Registro de cambio de
carrera

Calculo de
Condicionamientos
Actualizar Datos de
Estudiantes

Cuando estemos en este item aparecera una figurdlar a la siguiente:
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# de Hoja de Credite ESTUDIANTE FECHA

91585 RAMOS SILVA JAZMINE MERCEDES 27/03/2017 15:15:50
91617 ALVAREZ RAMIREZ ESTEFANIA FERMANDA 04/04/2017 8:42:05
91628 BARRENO HINCIOSA PEDRO ANDRES 04/04/2017 17:50:58
91628 GOMEZ ALBAN BERYAN ISRAEL 05/04/2017 0:00:00
91645 SANCHEZ PAREDES LISSETTE MARGARITA 0&6/04/2017 10:24:36
F1648 ALEMAN GUERRA ANTHOMNY JOEL 06/04/2017 11:31:4%
91665 BONILLA COMSTANTE PATRICIA ALEJANDRA 07/04/2017 16:13:37
91670 MOYA PALACIOS ANDREA ELIZABETH 07/04/2017 16:14:01
91674 SISALEMA ALDAZ ANDRES SEBASTIAN 10/04/2017 8:12:54
91687 RAMIREZ ALDAZ YADIRA BELEM 12/04/2017 12:56:3%

Records per page: -+ Records: 1 - 10 of 42 - Pages: Wﬁﬁ

MODIFICACION DE LA HOJA DE CREDITO
MATERIA DOCEMNTE MIVEL Y PARALELO NU

| B C

CARRERA

Es aqui donde la Secretaria verificara y aprobara las hojas de aranceles generadas para
su Escuela.

Si presiona en cualquiera de las hojas de arancel, aparecera la siguiente imagen:

sauus RIS ML LI ULl BEJUTIEMLY Le.unaas

l Records per page: + Records: 1 - 10 of 42 - Pages: m E E E

MODIFICACION DE LA HOJA DE CREDITO
MATERIA DOCEMNTE NIVEL Y PARALELO NUME

( [+ |

NIVEL PARALELO MATERIA DOCENTE MATRICULA CREDITOS

There are no records available.

Records per page: E'] Records: O - 0 of 0 - Pages: W
E ELIMINAR REGISTRO j [ AGREGAR REGISTRO j

%g Informe principal

HORARIO
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En esta opciérel usuario puedeampliar 0 reducir las maEeriaq;ue puede tomar el
SaGdzRAFYGSE dzyl ©@S1T NBFEATIFTR2 SadsS LINROSaz
59 / w95L¢h¢d

PARA EL FINANCIERO

El personal del departamento financiero, debe ingresar a Academas el menu
procesosi St SOOA2Y I NJ St NGSY awS@AaaAisy ! N yOSt Sa

20097 14/03/2017 12:56: 32 :::?ELDEES AR COMTABILIDAD v AUDITORIA
CARMWAIAL FLORES ADRIAM

Q0100 1470372017 12:56:40 PATRICIO IMGEMIERIA COMERCLAL

20104 14/03/2017 12:56:51 GARCES BOMILLA LUIS FERMAMD O  IMGEMIERIA COMERCIAL
JACOME VILLALRA AMDRES

Q0107 1470372017 12:56:57 PATRICIO IMGEMIERTA COMERCIAL
JIMEMEZ ZURITA MATIWIDAD DE

Q0109 14/03/2017 12:57:04 LiS MERCEDES IMGEMIERIA COMERCIAL

Records per page:! | 10 + Fecords: 1 - 5 of 5 - Pages: Mw

: . f Costo a (Costo -
Mivel * Materia + Docente = Matricula + Horas Clase %
=S =S =S =S ¥ arancel ¥ Total

ALTAMIRANC HIDALGO
MOWEMC OPTATIVA IT MARIO ROBERTO PRIMERA 36 20.12 F24.569384

Records per page: |1 +1 Records: 1 -1 of 1 - Pages: ww

Pension Diferenciada Categoria D - 60% de descuento en aranceles

Aranceles ( 724,57 |
Matricula ( 217.37 |
Matricula Extraordinaria [ 0,00 ]
Matricula Lenguas [ :|
Matricula Extraordinaria Lenguas [ 0,00 :|
Segunda o Tercera Matricula ( 0.00 |
Segunda o Tercera Matricula ( —
Lenguas - ’
Descuento por Beca [ 434,74 :I
Multas Biblioteca [ :|
Valor a Pagar ( s07.20 |

Aqui el usuario puede revisar los valores a cobrar y aprobar las hojas de aranceles, es
importante sefalar que para que aparezcanreagistros en este formulario las hojas
debe estar aprobadas por inglés, carrera y pastoral.
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PARA EL ESTUDIANTE

Para que el proceso de hojas de crédito sea adecuado, deberdn seguirse las siguientes
indicaciones:

1. Ingresar a la pagina Web deUmiversidad ww.pucesa.edu.6cy en la pagina principal
AStSOQPRANPIAIARA ¢LEOD

SERVICIOS TI
) Consultorio
Academics Moodle Correo Laboratorios Juridico sﬂgzeé{n‘zfa,

Acreditacion Acreditacion Bolsa de
PUCE Interna Empleo

Seleccionamos Academics, e ingresamos al sistema, se presenta la siguiente figura:

L]
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ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

f \> Usuario J

Contrasefia ( J

[Fingresar ]

Pontificia Universidad Catélica del Ecuador - Sede Ambato
Todos los Derechos Reservados

9y Sf OF YL &) adzZ NA2¢ Ay3aINBalyvyza St
contrasefa, la que hayas asignado en el sistema, 0 en su defecto tu NUMERO DE
CEDULA SIN GUION

[ dzS32 LINBaAz2ylyvyz2a St o020s5y aLbDwO{! wéd

Posteriormente aparecera la pantalla de Bienveniamo lo muestra la figura
siguiente:

ACADEMICS - Sistema d

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DEL ECUADOR

SEDE AMBATO
SEREIS MIS TESTIGOS

BIENVENIDO

Pontificia Universidad Catolica del Ecuador - Sede Ambato
Todos los Derechos Reservados
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Toma en cuenta el menu que aparece en la parte izquierda de la pantalla, este es de
muchisima importancia para la verificacion de la Hoja de Arancel.

Verificacion de la hoja de arancel aprobada por carrera.

9y St YSyy§
siguiente figura:

aSt SOOA2Y I Y2a

Modificar Datos
Persanales

Anexo 5
Heteroevaluacion
realizada por los
Estudiantes

Matriculacion en Clubs

Materias da Inglés v
Pastoral

Aprobacion Hoja de
Aranceles

Actualizacion de
Conocimientos
Posgrados

fl 2LIOAsY

Gt wh/ 9|

Seleccionamos la opcién Materias de Inglés y Pastoral, donde aparecera la siguiente

figura:

11
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E AGREGAR MATERIAS A LA HOJA DE ARANCELES j

INGLES | PASTORAL

Carrera Hivel y Parzlela

# Creditos # Matricula Docente

B Carrera: LENGUAS

INGLES II 5 i NN
= Nivel y Paralelo: SEGUNDO PARALELO A DE 15HO0 A 16HOO

INGLES 1T 3 1 NN

INGLES II 3 1 NN
= Nivel y Paralelo: SEGUNDO PARALELO C DE 15H00 A 16H0O

INGLES II = 1 NN
= Nivel y Paralelo: SEGUNDO PARALELO D DE 15HOO A 16HO0

INGLES II =] 1 NN

Aqui el estudiante puede seleccionar las materias désnglpastoral, que requiera
tomar si asi lo decide.

Posteriormente seleccionamos la opcién Aprobacion Hoja de Aranceles, y aparecerd la
siguiente figura:

ADEMICS

APROBAR HOJA DE ARANCELES

En caso de alguna novedad, por favor acércate a tu Direccidn de Escuela

SAP CRYSTAL RE

G 4|2 | Buscar. @ k) 1det- |~ [100% |-

Informe principal

CAOUICA 4
T COPIA PARA SECRETARIA GENERAL
&
_; Unidad Académica : PSICOLOGIA CLINICA
::‘ Estudiante : ZURITA SANCHO MICHAEL DENNIS
% .
"a,h\ L Matricula : pPsC-1024
—
Fecha : 14/03/2017 14:12:28 Teléfono : 0999219102
Cédula : 1803662822 Celular : 0999219102
Periodo : ABRIL 2017 - AGOSTO 2017 Correo Electrdnico :
PSICOLOGIA CLINICA
- HORAS COSTO COSTO TOTAL
NIVEL MATERIA DOCENTE MATRICULA CLASE ARANCEL
1ESCEDL2- 1A FUNDAMENTOS BIOLOGICOS DEIA PSICOLOGIA SEGUNDA 108 447265 483,05
1ESCEO21- 1A ESCUELAS YENFOQUES TEORICEEIDE LA PSICOLOGIA | PRIMERA 108 3,88554 420,72
1ESCBO24 - 1A ANTROPOLOGIA FILOSOFICA NN PRIMERA 72 3,89554 280,48
1ESCBO25- A METODOLOGIA DE LA INVESTIGARION PRIMERA 72 3,89554 280,48
1ESCBO22- A RAZOMAMIENTO LOGICO NN PRIMERA 72 3,89554 280,48
1DPUDO2 - IPARAALMBZUERISTO Y EL HOMBRE DE HBN II PRIMERA 36 3,88554 140,24
"

Ambato
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No ubicamos en la parte inferior de la hoja de arancel y verificamos que esta se
encuentreaprobada por inglés, carrera, pastoral y financiero, como se muestra en la
siguiente imagen:

— [ Rt e CLASE ARANCEL

ELL-2-1- IBCARRL1SHLBIGLES MM PRIMERA 90 3,89554 350,60
a0 350,60
558
Aranceles 2.236,04
Matricula 217,37
Matricula Extraordinaria 21,74
Segunda o Tercera Matricula 21,74
Descuento por Beca o Pension Diferenciada 1.752,99
Multas Biblioteca 0,00
Valor a Pagar 743,89

ELALUMMNO 51 POSEE BECA O PENSION DIFERENCIADA

*Becas Hijos o Fallecimiento de Tutor 100 % de descuento en aranceles

Aprobado por Escuela

Aprobado porlenguas

Aprobado por Pastora
Aprobado por Financiero

Si estd4 aprobada por estas cuatro instancias presiono el boton Aprobar Hoja de
Aranceles, y con este proceso acepto que el valor en pantalla, es el costo lmue de
cancelar en el Banco.

PARA EL ADMINISTRADOR

Para la generacion de las hojas de arancel, el administrador en el menu procesos debe

aSt SOOA2Y NI St NGSY GDSYSNI OAsy RS |1 22F3a R
figura, en este caso, debe esperhasta que las hojas de arancel se generen
automaticamente.

L]
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ACADEMICS - sistema

Semestre concluido :

| OCTUBRE 2016 - FEBRERC 2017

f Generar Aranceles 1

Pontificia Universidad Catolica del Ecuador - Sede Ambato
Todos los Derechos Reservados

ANEXOS

Reimpresién de la hoja de crédito generada

L]
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En el caso que desees reimprimir la Hoja de Crédito las veces que lo necesites, te
ubicas en el menu opciéon REPORTES,Re&mprimir Hoja de Créditos como lo
muestra la figura:

Parametros

Procesos

Reimprimir Hoja de Creditos

onsulta de Motas

Acta de Caompromiso

Reportes Docentes

L]
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Introduccidén

El Departamento de Informética de la Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador Sede Ambato
para el semestre septiembre 20X5enero 2016, realizar4 una implementacion a nivel del
Sistema de Gestion Académica el proceso de transferencia de las notasdieelsas tareas
generadas en el sistema Evae al sistema Academics para el registro de notas.

Pasos a seguir

Ingresar a la pagina Web de la Universidad\.pucesa.edu.ecy en la pagina principal
AStSOQOBANPAIARE ¢LE O

SERVICIOS TI
. Consultorio
Academics Moodle Correo Laboratorios Juridico sﬁgze",gn‘ifas

Acreditacion Acreditacion Bolsa de
PUCE Interna Empleo

Seleccionamos Academics, e ingresamos al sistema, se presenta la siguiente figura:

L]
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Ingreso de nombre de usuario y contrasefia

t NAYSNR @AadzZ f AT FNBY2a fF LIyYyaGrttryY dab2Yol
muestra a continuacion:

ACADEMICS - Sistema de Gestion Universitaria

[—— ‘m""v_«——'

Usuario

Contrasefia J

Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador - Sede Ambato
Todos los Derechos Reservados

Enla pantalla principal aparecera una nueva opcion en el menu, que se resklta
siguiente figura:

Reportes Docentes
Biblioteca

Integracion EVAE

Asignacian de Faltas en
Parciales

Integracion Evae

Tranferencia de Motas
entre Evae y Academics

El mend esta compuesto por los items que se detallan a continuacion:

L]
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ASIGNACION DE FALTAS EN PARCIALES

Al presionar en este item aparecera la siguigrdatalla:

MATERIAS || MOMINA

MATERIAS PARALELOS
ALGEBRA LINEAL PARALELO A
CALCULO INTEGRAL PARALELO A

Records: 1- 2 of 2

Presionamos en cualquiera de las materias asignadas, y aparecera la siguiente figura:

MATERIAS || MOMINA

|_ ALGEBRA LINEAL

Seleccionar Parcial
PRIMER PARCIAL
SEGUNDO PARCIAL
TERCER. PARCIAL

Records: 1 - 3 of 3

o

Ingresar decimales separados con (.}

There are no records available.

Records: 0 - 0 of O

Seleccionamos el parcial y se desplegara la lista de alumnos que estan matriculados en
la materia especificada, en este formulario registraremoddtias de los estudiantes
en el parcial indicado.

INTEGRACION EVAE
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Al ingresar a este item aparecera la siguiente figura:

LISTADC DE MATERIAS
| [+
ACTIVIDADES SIN ASIGMNACION DE PARCIAL

. . . . 3._Presione el botén Actividades enlazadas a parciales
1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE  2._Seleccione un Aporte - P y

asignar aportes
:
Item
APORTE ACTIVIDADES
There are no records available.
Thers are no records availabla, Thers ar= o records available.
Records: 0 - 0 of 0
Records: 0 - 0 of O Records: 0 - 0 of O

Desplegamos la lista donde apareceran las materias dictadas por el Docente en el
semestre actual, si seleccionamos cualquaeallas aparecera la siguiente figura:

LISTADO DE MATERIAS

| SISTEM ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A | Jvi

ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

. . . . 3._Presione el botén Actividades enlazadas a parciales
1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE  2._Seleccione un Aporte ~ p y
asignar aportes
Item D
EXPOSICION 1 B
PARCIAL
EXPOSICION 2 =]
DEBER 1 =) APORTE
DEBER 2 =] B PARCIAL: PRIMER PARCIAL
DEBER 2 =) Aportes =)
:
DEBER 4 = Exdmenes (=]
DEBER 5 = B PARCIAL: SEGUNDO PARCIAL ACTIVIDADES =
DEBER & =] Aportes =) There are no records available.
DEBER 7 = Examenes = Recordst 0 - 0 of 0
DEBER 8a =) B PARCIAL: TERCER PARCIAL
DEBER Bb =) Trabaje Practico =)
DEBER & = Exdmenes =
DESER 10 = Records: 1- 6 of €
DEBER 11 =]
Records: 1 - 14 of 14

Noétese que en el panel de la izquierda, apareceran todas las tareas cargadas en el
sistema EVAE, el panel intermedio refleja los Parciales con sus respectivos aportes del
semestre, y el panel de la derectedlejara las actividades del EVAE que se asignaran a
los aportes del sistema ACADEMICS.

Para ilustrar mas claramente lo antes enunciado, supongamos que las tareas
RSY2YAYIFIRIA a9-th{L/Lhb mMé&3 a9-th{L/Lhb HE
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del Priner Parcial en el sistema Academics, lo que debemos realizar es seleccionar las

tareas indicadas del panel izquierdo como se muestra a continuacion:

LISTADO DE MATERIAS

r SISTEMAS ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A

ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

1. Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE

Item

EXPOSICION 1

EXPOSICION 2

DEBER 1

DEBER 2

DEBER 3

DEBER 4

DEBER 5

DEBER 6

DEBER 7

(EE I E E e E T EANE R ARRE

Luego en el panel intermedio seleccionamos el Aporte al que perteneceran estas
tareas, para el ejempllo cargaremos a los aportes del Primer Parcial, para ello
seleccionamos el item indicado, como se muestra a continuacion:

L]
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LISTADO DE MATERIAS

[ SISTEMAS ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A

ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE  2._Seleccione un Aporte

\

Item

EXPOSICION 1

EXPOSICION 2

DEBER 1

PARCIAL

DEBER 2

DEBER 3

DEBER 4

DEBER 5

DEBER &

@O EDE®S

DEBER 7

B PARCIAL: PRIMER PARCIAL

Aportes

Examenes

Aportes [Z] |

F¥amenesc L

Finalmente presionamos el boton ASIGNAR resaltado en la siguiente figura:

ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE  2._Seleccione un Aporte

3._Presione el botén
asignar

Item D

EXPOSICION 1 %) ———
EXPOSICION 2 v
DEBER 1 @ APORTE
DEBER 2 &)

DEBER 3 () Aportes

DEBER 4 [j Examenes
DEBER 5 =)

DEBER 6 = Aportes

DEBER 7 D Examenes
DEBER 8a &)

DEBER 8b = Trabajo Practico
DEBER 9 [j Examenes

= PARCIAL: PRIMER PARCIAL

E ASIGNAR -> 3

<- NO ASIGNAR
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El resultado de este proceso se presentar@&kpanel derecho de la siguiente forma:

LISTADO DE MATERIAS
‘4 SISTEMAS ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A \l‘

ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

3._Presione el botén Actividades enlazadas a parciales y

1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE  2._Seleccione un Aporte .
asignar aportes

Item B PARCIAL
DEBER 2 (&)
DEBER 3 = PARCIALES I’ APORTES
B PARCIAL: PRIMER PARCIAL S—— —
DEBER 4 (&)
Aportes ™ ACTIVIDADES
DEBER 5 = =
Exdmenes (& B 'PARCIALES: PRIMER PARCIAL
DEBER 6 (&) —
B PARCIAL: SEGUNDO PARCIAL b asienar > | B "APORTES: Aportes
DEBER 7 (=] — —
Aportes (] <-no aseraR | EXPOSICION 1 (]
DEBER 8a (&) — - - —
Exdmenes (& EXPOSICION 2 (]
DEBER 8b (=] — —
B PARCIAL: TERCER PARCIAL DEBER 1 (&)
DEBER 9 (&) —
Trabajo Practico m Records: 1 - 3 of 3
DEBER 10 (=] — 9
Exdmenes m
DEBER 11 (&) —
Records: 1-60f 6
Records: 1- 11 of 11

En el caso de que nos equivogquemos y por error hayamos asignado a un aporte una
actividad que no le corresponde, podremos anular la seleccién, simplemente
escogiendo la actividad del panel derechgrgsionando el botén no asignar, como se
muestra a continuacion:

LISIADO DE MAIERIAS

|’ SISTEMAS ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A Il*
ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

. . .y . 3._Presione el botén Actividades enlazadas a parciales
1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE  2._Seleccione un Aporte - P ¥
asignar aportes

tem B
DEBER 2 (&)
DEBER 3 = PARCIALES APORTES

B PARCIAL: PRIMER PARCIAL
DEBER 4 (&)

i il ACTIVIDADES
DEBER 5 = 2 =

Examenes (=] B 'PARCIALES: PRIMER PARCIAL
DEBER 6 (&) —

I PARCIAL: SEGUNDO PARCIAL T AsiGNAR -> B} APORTES: Aportes

DEBER 7 = - -

Aportes ) I <-NO ASIGNAR | EXPOSICION 1
DEBER 8a (&) — — —

Examenes = EXPOSICION 2
DEBER 8b = —

|
DEBER 9 (&)
DEBER 10 = Trabajo Practico D Records: 1 - 3 of 3
— Exdmenes =
DEBER 11 (&) —
Records: 1- 6 of 6
Records: 1- 11 of 11
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Al realizar esta accion la actividad volvera a aparecer en la lista de disponibles para su
seleccién en el panel izquierdo.

LISTADO DE MATERIAS
| SISTEMAS ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A +1
ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

3._Presione el boton Actividades enlazadas a parciales y

1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE  2._Seleccione un Aporte

asignar aportes

Item B
EXPOSICION 1 W
DEBER 2 &) APORTE =
= TS © CRa
DEBER 4 =] Aportes

— 2 ff( ACTIVIDADES &)
DEBER 5 = Exdmenes =]

. —
= | o

=

DEBER 7 = Aportes M [ <- NO ASIGNAR 1

— — . i EXPOSICION 2
DEBER 8a (&) Examenes (&)

DEBER 1 =
DEBER 8b (&) I B PARCIAL: TERCER PARCIAL I
DEBER 9 = Trefeye T &l Records: 1 -2 of 2
DEBER 10 (] Exdmenes =]
DEBER 11 = Records: 1- 6 of 6
Records: 1-120f 12

NOTA IMPORTANTESTA TAREA DEBE SER NECESARIAMENTYAMDEAL FINAL

DEL PARCIAL, CUANDO LAS ACTIVIDADES DEL MISMO ESTEN CORRECTAMENTE
INGRESADAS Y LAS CALIFICACIONES CORRECTAMENTE CARGADAS EN EL SISTEM;
EVAE, CON EL FIN DE EVITAR REPROCESOS.

TRANSFERENCIA DE NOTAS ENTRE EVAE Y ACADEMICS

Este proceso%crucial puesto que determina la transferencia total de las notas
cargadas en el sistema EVAE al sistema ACADEMICS, para ello al ingresar aparecera la
siguiente figura:

L]
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LISTADO DE MATERIAS

| SISTEMAS ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A [+1

f TRANSFERIR 1

PARCIAL

APORTE STATUS

= PARCIAL: PRIMER PARCIAL

Aportes TRANSFERIDO

Exdmeanes NO TRANSFERIDO DE
EWVAE A4 ACADEMICS
= PARCIAL: SEGUNDOC PARCIAL

N NO TRANSFERIDO DE
Aportes

EVAE A ACADEMICS
Examenes NO TRANSFERIDO DE
EVAE A ACADEMICS

= PARCIAL: TERCER PARCIAL

MO TRANSFERIDO DE
EVAE A ACADEMICS
NO TRANSFERIDO DE
EWAE A ACADEMICS

Trabajo Practico
Exdmenes

Records: 1 - 6 of &

Una vez que usted se encuentre seguro de que las actividades fueron cargadas

correctamente a los diversos aportes en los parciales, seleccionamos el APORTE y
presionamos el boton TRANSFERIR, una vez realizado este proceso el mensaje
cambiara de&iNO TRANSREDO DE EVAE A ACADERIEZE RANSFERIBCD

En el caso de que se haya generado un error en este proceso, debera reversarlo
comunicandose con su Director de Escuela para que desde una opcién habilitada en su
perfil de usuario en la plataforma pueda realieata transaccion.

Los reportes de impresién de notas son los mismos que se encuentran disponibles en
el mend REPORTES DOCENTES, opcion RESUMEN DE NOTAS.

NOTA Lo importante para el éxito de este proceso es que usted estructure
correctamente la tabla decalificaciones en el sistema EVAE, caso contrario al
transferir las notas el sistema no le permitira hacerlo si exceden los valores a los
topes maximos de los aportes, es decir si usted en el aporte del primer parcial debe
totalizar 9 puntos y en la sumaedactividades usted no estructuré correctamente su
tabla de calificaciones y por ejemplo las notas de las mismas estan sobre 100, el
sistema no integrara la sumatoria, hasta que usted realice las correcciones debidas
en el sistema EVAPor lo tanto una phtaforma EVAE bien estructurada es sinbnimo
de una transferencia correcta de notas al sistema ACADEMICS.
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Ingreso al Sistema Academics

Ingresar a Igpagina Web de la Universidagw.pucesa.edu.ecy en la pagina principal
AStSOQPRANPANARAE C¢LEOD

SERVICIOS TI
Consultorio
Academics Moodle Correo Laboratorios Juridico sggff,gn‘ifas

Acreditacion Acreditacion Bolsa de
PUCE Interna Empleo

Seleccionamos Academics, e ingresamos al sistema, se presenta la siguiente figura:

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

(-

Am)

| Contrasefia fr 1
Ingresar

En usuario ingresamos su numero de cédula y en coritessgrese por favor la que
usted haya registrado y utilice en el Sistema Academics, una vez realizada esta acciéon
aparecera en su navegador la siguiente figura:

Usuario [ ]
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ACADEMICS - Sistema de Gestion Universitaria

. PONTIFICIA
\ UNIVERSIDAD

| CATOLICA

| DEL ECUADOR

SEDE AMBATO
SEREIS MIS TESTIGOS

BIENVENIDO

Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador - Sede Ambato

Parametros

Procesos

Reportes

Reportes Docentes

En la parte izquierda de la paritabparecera un menu similar a la figura:

Parametros

Procesos

Reportes

Reportes Docentes

Donde damos clic en el item procesos y aparecera una figura similar a la siguiente:

Calificaciones

Cambio de Password
Tutorias

AutoEvaluacion Docente
Cierre de Semestre
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Escogemos la opci@ERRE DE SEMESVRIparecera una figura similar a la
siguiente:

MATERIAS ACTIVAS DEL CICLO
[ SEMESTRE ENERO - MAYO 2013 ]

MATERIA MIVEL ¥ PARALELO ESTADO DEL SEMESTRE
MERCADOTECNIA II SEFTIMO PARALELOD A semestrae abierto
ELECTIVA II OCTAVO PARALELD A semestra abisrto
PLAZA / INVESTIGACION DE MERCADOCS II  DECIMO MARKETING PARALELC A semestre abierto
COMERCIO EXERIOR II DECIMO PARALELO A semestre abierto
Records: 1 - 4 of 4

[ concLUIR SEMESTRE |

Notemos que en la partelerecha de la pantalla aparecera el estado en que se
encuentra la materia actualmente, es decir el semestre se encuentra ABIERTO y no
concluido por parte del Docente.

ES IMPORTANTE CONOCER QUE NO PORQUE SE INGRESE LA NOTA DEL TERCEF
PARCIAL EL SISTEMWTOMATICAMENTE DETERMINA SI UN ESTUDIANTE ESTA
APROBADO O NGino que necesariamente deberemos realizar el proceso que a
continuacion se describe:

CIERRE DE SEMESTRE.
Para ello seleccionamos la materia que estamos seguros para concluir el semestre, el
término SEGURO se refiere a que una vez concluido el semestre, el Docente no podra

realizar mas cambios en las notas.

Al seleccionar la materia, tendremos una pantalla similar a la siguiente:
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MATERIAS ACTIVAS DEL CICLO

|. SEMESTRE ENERD - MAYOD 2012

MATERIA

MERCADOTECNIA I

ELECTIVA II

COMERCIO EXERIOR, II

PLAZA [ INVESTIGACION DE MERCADOS II

NIVEL ¥ PARALELO

SEPTIMO PARALELD A

OCTAVO PARALELO A

DECIMO MARKETING PARALELD A

DECIMO PARALELO A

ESTADO DEL SEMESTRE
semestre abierto
semestre abierto
semestre abierto

semestre abierto

Records: 1 - 4 of 4

[ COMNCLUIR SEMESTRE }

Donde la materia seleccionada tomara un tono azul oscuro.

Una vez seleccionada la materia daremos clic en el botbn CONCLUIR SEMESTRE, que se

encuentra en la parte inferior del formulario, como lo muestra la figura anterior.

Esperamos unos segundos Y fijémonos en el formulario que ha cambiado de estado la
materia seleccionada como se muestra en la siguiente figura a SEMESTRE CONCLUIDO.

MATERIAS ACTIVAS DEL CICLO

|_ SEMESTRE ENERO - MAYO 2012

MATERIA

MERCADOTECNIA II

ELECTIVA II

COMERCIO EXERIOR II

PLAZA / INVESTIGACION DE MERCADDS II

NIVEL ¥ PARALELO

SEPTIMO PARALELO A

DCTAVDO PARALELD A

DECIMO MARKETING PARALELO A

DECIMO PARALELO A

ESTADO DEL SEMESTRE

< SEMESTRE CONCLUIDO )

semestre abierto
semestre abierto

semestre abierto

Records: 1 - 4 of 4

[ CONCLUIR SEMESTRE j

Esta accidn la realizamos con todas las materias impartidas por el Docente durante el

semestre que esta culminando.

Una vez que hayamos realizado esta accién podremos imipeiniReporte de Notas

del Tercer Parcial que entregaremos a Secretaria de Escuela, donde se especificara si la

nomina de alumnos esta promovida o no.

Como se muestra en la figura siguiente:
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PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR
REPORTE DE CALIFICACIONES

Docente PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO SEPTIMO
Materia MERCADOTECNIA II PARALELO A
FALTAS
PRIMER PARCIAL SEGUNDO PARCIAL TERCER PARCIAL Total PRIMER |SEGUND [TERCER Total STADO FINAL
Apertes | Examenes Total Aportes | Examenes Total Examenes | Trabajo Total PARCIAL gﬁRCmL PARCIAL Faltaz
Practico
[FLTAMIRANG BANO MARIA GABRIELA 000 o000 o000 000 000 000 000 000 00q 0 0 0 0 0 APROBADO
[ALVAREZ CORTES WARICELA NATALY 8.40 550 1390 840 550 1390 600 200 80Q 3 0 i 0 1 APROBADO
[FOMBON RODRIGUEZ JOSE MIGUEL 750 450 1200 750 450 1200 800 500 13.00 a7 3 1 0 4 APROBADO
[FSCOBAR FERNANIDEZ ANDRES ALEJANDRO 8.40 600 1440 840 600 1440 223 212 439 33 1 | 80 | 0 | 81 ||REPROBADO
[ESCOBAR MELENDEZ FAUSTO LEANDRO 100 250 350 900 600 1500 175 22§ 409 23 [ 30 | 1 0 | 31 V[ REPROBADO
NARANIO RIVADENEIRA FELIPE ESTEBAN 650 550 1200 650 550 1200 600 310 9.1Q 33 1 0 0 1 APROBADO
LLENA AILLON ANDREA CRISTINA 850 600 1450 850 6.00 1450 620 300 929 38 1 i 1 3|\ APROBADO

02/05/2013

PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO

Si usted NO realiza el proceso de cierre de semestre el repque aparecera sera
como el que sigue:

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR
REPORTE DE CALIFICACIONES

Docente PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO SEPTIMO
Materia MERCADOTECNIA 1| PARALELO A
FALTAS
PRIMER PARCIAL SEGUNDO PARCIAL TERCER PARCIAL Total PRIMER  [SEGUND  TERCER Total ESTADO FINAL
Aportes | Eximenes| Totdl | Aportss | Eximenes| Total | Eximenes| Trabajo | Tota el I el B
Practico
[ALTAMIRANO BAHO MARIA GABRIELA 0.00 000 000 000 00Q 000 000 0.00 009 Q 0 0 0 0
[ALVAREZ CORTES MARICELA NATALY 840 550 1390 840 550 1390 6000 200 800 3 0 1 0 1
[EOMBON RODRIGUEZ JOSE MIGUEL 750 450 1200 750 450 1200 800 500 1300 37| 3 1 0 4
[ESCOBAR FERNANDEZ AHDRES ALEJANDRO 840 6.00 1440 840 6.00 1440 223 212 43§ 33 1 80 0 81
[ESCOBAR MELENDEZ FAUSTO LEANDRO 100 250 350 900 600 1500 175 225 400 23 30 1 0 31
[NARAN.IO RIVADENEIRA FELIPE ESTEBAN 6.50 550 1200 650 550 12.00 600 310 9.1Q 33 0 0 1
ILLENA AILLON ANDREA CRISTINA 850 600 1450 850 600 1450 6200 300 920 38 1 1 1 3

02/05/2013

PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO

ESTE REPORTE NO ES VALIDO NI DEBE SER ENTREGADO EN LAS SECRETARIAS.

Salvo que podria utilizarse como un borrador para el Docente, para revision previa al
cierre de semestre.

' PUCE 32

Ambato



Codigo:PUCESA_TI_MUO1
é’m% Pontificia Universidad | Sede Manual deUsuario del SISTEMA | Fecha de Elaboraci6@20/09/2015
JIL Catolica del Ecvador | Ambato ACADEMICS Fecha Aprobacior9/06/2016

Revision:01

Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano | Aprobado por:lng. Gabriel Altamirano
Enriquez Miranda

PARA LASECRETARIAS DE ESCUELA
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Ingresar a la pagina Web de la Universidad\.pucesa.edu.ecy en la pagina principal
AStSOQPRANPADIARAE C¢LEOD

SERVICIOS TI
. Consultorio
Academics Moodle Correo Laboratorios Juridico Sggéorgnileas

Acreditacion Acreditacion Bolsa de
PUCE Interna Empleo

Seleccionamos Academics, e ingresamos al sistenpaesenta la siguiente figura:

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

(g}

Kﬁ )

Contrasefia ( 1
f Tngresar |

Ingresamos el nombre de Usuario y Contrasefia asignados y aparecera la siguiente
pantalla:

Usuario ( J

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DEL ECUADOR

SEDE AMBATO
SEREIS MIS TESTIGOS

BIENVENIDO

Pontificia Universidad Catolica del Ecuador - Sede Ambata
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Sede
Ambato

é‘m%, Pontificia Universidad

|l.| Catdlica del Ecuador

Manual deUsuario del SISTEMA
ACADEMICS

Codigo:PUCESA_TI_MUO01

Fecha de Elaboraci620/09/2015

Fecha Aprobacior9/06/2016

Revision:01

Elaborado poring. Msc. José Fabian
Enriquez Miranda

Revisado poring. Gabriel Altamirano

Aprobado por:Ing. Gabriel Altamirano

En la parte izquierda de la pantalla aparecera un menu similar a la figura:

En el men( Procesos, seleccionamos la opCi®fRRE DE SEMESTRE SECRETARIA

Parametros

Procesos

Reportes
Informe de Evaluacion
Por Carrera - Mivel -
Paralelo - Materia

Informe de Evaluacion
Par Carrera - Docente

Informe de la Auto
Evaluacion Por Carrera
- Docente

Informe de
AutoEvaluacion Por
Carrera - Mivel -
Paralelo - Materia

Alumnos gue aun no
han hecho la Evaluacian

Reportes Docentes

Procesos

Convalidaciones y
Equiparaciones

Pensidn Diferendada

Calculo de
Condicionamientos

Reporte de Pases

Cierre de Semestre
Secretaria

Formato Final de
Calificaciones
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Aparecera una pantalla similar a la siguiente:

CIERRE DE CICLO SECRETARIAS DE ESCUELA

CARRERA

INGENIERIA EN DISERO INDUSTRIAL

Registros: 1 - 1 of 1 - Paginas: (Raatll ] el

[ MATERIAS CON EL CICLO AUN NO CONCLUIDO I [ ACTUALIZAR !

Nivel y Paralelo

Materia + Docente + Estade ¥ Estado >

There are no records available.

Recoiaperpag=:l 10 [W Show Filter - Records: 0 - 0 of 0 - Pages: |t 1 | il

ESTUDIANTE PRIMER PARCIAL SEGUNDO PARCIAL TERCER PARCIAL FINAL FALTAS OBSERVACION

There are ne records available.

Records: O - 0 of 0 - Pages: W W

Concluir Ciclo Escuela

Seleccionamos la carrera de la que vamos a revisar la informacion, y aparecera una
figura como la que sigue:

CARRERA

INGENIERIA EN DISEFO INDUSTRIAL

Registros: 1 - 1 of 1 - Paginas: W W

[ MATERIAS CON EL CICLO AUN NO CONCLUIDO ] E ACTUALIZAR !

| v Paralalo

a a E
Docente » Proceso Docente w Proceso Secretaria

I'y Paralelo: T PRIMER O PARALELC A

COMPUTACION I AMALUISA MUNOZ FABIAN SANTIAGO POR CONCLUIR
DISEfIO BASICO I AMALUISA MURIOZ FABIAN SANTIAGO POR CONCLUIR
EXPRESION PLASTICA I PARDO BAEZ ISRAEL EDUARDO POR CONCLUIR
INVESTIGACION ¥ METODOLOGIA  NARANIO TAPIA PAULINA ESTHELA POR CONCLUIR
LENGUAJE ¥ COMUNICACION RUBIO PAREDES ROCIO DEL CARMEN POR CONCLUIR
MATEMATICA I GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS POR CONCLUIR
REALIDAD NACIONAL LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR POR CONCLUIR

ds - This group is continue

COMPUTACION II AMALUISA MURIOZ FABIAN SANTIAGO Concluido por Docente CONCLUIDO
DIBUJO TECNICO I GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS POR CONCLUIR
DISEfIO BASICO II TIRADO LOZADA DELIA ANGELICA POR CONCLUIR

Records per page: -3 Show Filtar - Records: 1 - 10 of 103 - Pages: W Eﬁlﬁ

E Concluir Semestre Materia !
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Codigo:PUCESA_TI_MUO1

Fecha de Elaboraci620/09/2015

Fecha Aprobacior9/06/2016

Revision:01

Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano

Enriquez Miranda

Aprobado por:Ing. Gabriel Altamirano

Donde apareceran todas las materias nivelgaralelos, de la carrera y se especificara
si el docente ya ha realizado el proceso de cierre de semestre en la columna Proceso

Docente.

Si usted clica en cualquier materia le aparecera un tercer formulario con la nébmina de
los Estudiantes, un resumen &es calificaciones y Estados de Aprobacién, como lo

muestra la figura a continuacion

[ MATERIAS CON EL CICLO AUN NO CORCLUIDD | [(AGTUALIZAR

Paralelo: X DECIMO INTERIORES

PROYECTO PROFESIONAL GAVILANEZ LUCIA BOR CONCLUIR

I Nivel y Paralelo: X DECIMO MODAS
NUFEZ ESCOBAR GABRIEL ALEJANDRO

PROYECTO PROFESIONAL POR CONCLUIR

B Mivel y Paralelo: X DECIMO OBJETOS

PROYECTO PROFESIONAL

T

ACURIO MALDONADO SANTIAGO ALEJANDRC POR CONCLUIR

Show Filker -

Recordss 101 - 103 of 103 - Pages: (il 1 Il Il [ 12 sl

Concluir Semestre Materig

ESTUDIANTE PRIMER PARCIAL SEGUNDO PARCIAL TERCER PARCIAL FINAL

ALVAREZ PEREZ DOLLYS ANABEL 10.2 10.2 10.2 31

BARRERA CORDOVA IVAN MARCELO 10.2 10.2 10.2 31

NUIIEZ PAUCAR ALEX FERNANDO 10.2 10.2 10.2

VACA MERIZALDE KATHERYN GABRIELA 10.2 10.2 10.2

VALDES PAUCAR ANA PAULA

¥

10.2 10.2 10.2

FALTAS 0BS! N
o AUN NO CONCLUIDO
0 AUN NO CONCLUIDO
o AUN NO CONCLUIDO
[ AUN NO CONCLUIDO
o AUN NO CONCL

Records: 1 - 5 of 5 - b;

B[S

Para concluir la revisién por parte de Secretaria de una materia especifica el Docente
tendria que haber concluido el semestre con anticipacién, y en la materixiselada
deberia aparecer en la columna Proceso Docente el est@@NCLUIDO POR

DOCENTEomo se ejemplifica en la figura.
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Nivel y Paralelo

Materia ¥ Docente ¥ Proceso Docente

1)

= Nivel vy Paralelo: T PRIMERO PARALELO A

COMPUTACION 1 AMALUISA MUROZ FABIAN SANTIAGO POR COMNCLUIR
DISERNO BASICO I AMALUISA MUROZ FABIAN SANTIAGO POR COMCLUIR
EXPRESION PLASTICA I PARDO BAEZ ISRAEL EDUARDO POR COMNCLUIR
INVESTIGACION ¥ METODOLOGIA  MNARANIO TAPIA PAULINA ESTHELA POR COMNCLUIR
LEMGUAJE ¥ COMUNICACION RUBIO PAREDES ROCIO DEL CARMEN POR COMNCLUIR
MATEMATICA I GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS POR COMNCLUIR
REALIDAD NACIONAL LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR POR COMNCLUIR

= Nivel v Paralelor II SEGUNDO PARALELO A (Displaying 2 of 8 records - This group is continued on the next page]

COMPUTACICON II AMALUISA MUROZ FABIAN SANTIAGO Concluido por Docente
DIBUIC TECNICO I GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS POR CONCLUIR
DISENO BASICO 11 TIRADC LOZADA DELIA ANGELICA POR CONCLUIR
Records per page: + Show Filter - Records: 1 - 10 of 103 - Pages: E

Dado ese caso procederemos a clicar el boton CONCLUIR SEMESTRE MATERIA, y luego
el boton ACTUALIZAR, entonces el estado de lanBaliProceso Secretaria cambiara
al mensaje CONCLUIDO, como lo muestra la siguiente figura:

[ MATERIAS CON EL CICLO AUN NO CONCLUIDO ] [ ACTUALIZAR }

Nivel y Paralalo

. - a - E
Materia » Docente » Proceso Docente ¥ Proceso Secretaria

= Nivel y Paralelo: T PRIMER O PARALELO A

COMPUTACION I AMALUISA MUROZ FABIAN SANTIAGO POR CONCLUIR

DISENO BASICO I AMALUISA MUNOZ FABIAN SANTIAGO POR CONCLUIR

EXPRESION PLASTICA I PARDO BAEZ ISRAEL EDUARDO POR CONCLUIR

INVESTIGACION ¥ METODOLOGIA NARANIO TAPIA PAULINA ESTHELA POR CONCLUIR

LENGUAJE ¥ COMUNICACION RUBIO PAREDES ROCIO DEL CARMEN POR CONCLUIR

MATEMATICA I GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS POR CONCLUIR

REALIDAD NACIONAL LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR POR CONCLUIR

= Nivel y Paralelor T SEGUNDO PARALELO A (Displaying 8 records - This group is continued on the next page)
COMPUTACION II AMALUISA MUNOZ FABIAN SANTIAGO Concluido por Docente CONCLUIDO
DIBUIO TECNICO I GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS POR CONCLUIR

DISENC BASICO II TIRADO LOZADA DELIA ANGELICA POR CONCLUIR

[ + Show Filter - Records: 1 - 10 of 103 - Pages: mﬁﬁﬁ

E ‘Concluir Semestre Materia !
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Esta accion la realizaremos con cada una de las materias de la carrera, con el fin de
PERMITIR LA REVISION DE PROCURADORIA para el cierre definitivo d& $EMESTR
posterior generacion de pases de semestre.
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PARA EL SECRETARIO GENERAL
PROCURADOR
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Ingresar a la pagina Web de la Universidad\.pucesa.edu.ecy en la pagina principal
AStSOQPRANPAARAE C¢LEOD

SERVICIOS TI

QOO0

Consultorio

Academics Moodle Correo Laboratorios g
Juridico

Buzén de
Sugerencias

Acreditacion Acreditacion Bolsa de
PUCE Interna Empleo

Seleccionamos Academics, e ingresamos al sistema, se presenta la siguiente figura:

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

/‘-\ [ ‘

| Usuario
oTe)
| Contrasefia fr 1
f Ingresar |

Ingresamos el nombre de Usuario y Contrasefia asignados y aparecera la siguiente
pantalla:
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ACADEMICS - Sistema de Gestion Universitaria

PONTIFICIA

Parametros

— % UNIVERSIDAD
* . CATOLICA

\ | DEL ECUADOR

Reportes Docentes / SEDE AMBATO

A " SEREIS MIS TESTIGOS

BIENVENIDO

Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador - Sede Ambato

En la parte izquierda de la pantafiparecera un menu similar a la figura:

Parametros

Reportes

Reportes Docentes

En el mena Procesos, seleccionamos la opcion CIERRE DE PROCURADOR

L]
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Parametros

Cierre de Procuradaor

Reportes

Reportes Docentes

Aparecera una pantalla similar a la siguiente:
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CIERRE DE CICLO SECRETARIO GENERAL PROCURADOR

[ SEMESTRE ENERO - MAYO 2013

CARRERAS

ARQUITECTURA DE LA INFORMACION
CARRERA DE JURISPRUDENCIA
CIENCIAS RELIGIOSAS

CURSOS ABIERTOS DE INGLES

DIPLOMADO EN DOCENCIA UNIVERSITARIA
Registros: 1 - 5 of 17 - Paginas: m Eﬁ

[ MATERTAS CON EL C1CLO AUN NO CONCLUTIDO

ACTUALIZAR
Hivel y Paralele

a -

Materia ~ Docente ~ SECRETARIA ~ PROCURADOR

L1

There are no records available.

Show Fter ~ Records: 0~ 0 of 0 - Page=: [Rcaca ] il

E COMNCLUIR SEMESTRE MATERIA ! E CONCLUIR SEMESTRE DE TODAS LAS MATERIAS CARRERA ’

Records per page:

ESTUDIANTE PRIMER PARCIAL SEGUNDO PARCIAL TERCER PARCIAL FINAL FALTAS OBSERVACION

There are no records available.

Records: 0 - 0 of 0 - Pages: (gl ad (1] (eddudl

Seleccionamos la carrera de la que vamos a auditar la informacién, y aparecera una
figura como la que sigue:

Nivel y Baralalo

Materia + Docente ¥ SECRETARIA ¥ PROCURADOR

= ivel y Paralelo: T PRIMERO 15:00 A 16:00

INGLES I BENITEZ PAUL REVISADO POR SECRETARIA
= Nivel y Paralelo: T PRIMERO A DE 13:45 A 15:00

INGLES I BENITEZ PAUL REVISADO POR SECRETARIA
= Nivel y Paralelo: T PRIMERO A DE 17:00 A 18:15

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDAD REVISADO POR SECRETARIA
= Nivel y Paralelo: T PRIMEROADEZ A 4

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDAD REVISADO POR SECRETARIA
= I'y Paral + TPRIMEROADE4AD

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDAD REVISADO POR SECRETARIA

= N y Paral t T PRIMEROADET A

INGLES I PAQUETTE KIMBERLEY HELEN REVISADO POR SECRETARIA
+ T PRIMERC AS DEO2:00 A'13:00

INGLES I PEREZ SORNOZA FRANKLIN FERNAMDOC REVISADO POR SECRETARIA

B nivel'y Paralelo: T PRIMERO B DE 12:45 A 15:00

INGLES I PEREZ SORNOZA FLORCITA MARIELA REVISADO POR SECRETARIA

B nivel'y Paralelo: T PRIMERO B DE 17:00 A 18:15

INGLES I JARRIN ESCOBAR VERONICA GISSELA REVISADO POR SECRETARIA

B ely Paralelo: TPRIMEROBDEZ A 4

INGLES I PEREZ SORNOZA FLORCITA MARIELA REVISADO POR SECRETARIA

-j Show Filter - Records: 1 - 10 of 83 - Pages: W E ﬁ

Records per page:
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Donde apareceran todas las materias niveles y paralelos, de la carrera y se especificara
si la Secretaria ya ha realizado el proceso de cierre de semestre en la columna
SECRETARIA

Si usted clica en cualquier materia le aparécen tercer formulario con la nédmina de
los Estudiantes, un resumen de sus calificaciones y Estados de Aprobacién, como lo
muestra la figura a continuacion

INGLES I PEREZ SORNOZA FLORCITA MARIELA REVISADO POR SECRETARIA
Records per page: Show Filter - Records: 1 - 10 of 82 - Pages: ME ﬁﬁ
[ CONCLUIR SEMESTRE MATERIA j [ CONCLUIR SEMESTRE DE TODAS LAS MATERIAS CARRERA }
ESTUDIANTE PRIMER PARCIAL SEGUNDO PARCIAL TERCER PARCIAL FINAL FALTAS OBSERVACION
ARCOS LARA LUIS EFRAIN 10.2 10.2 10.2 31 o AUN NO CONCLUIDO
ARGUELLO GAVILANEZ ADRIAMA ESTEFANIA 10.2 10.2 10.2 21 3] AUN NO CONCLUIDO
BARBA PARDO JHOSELIM LISSETTE 10.2 10.2 10.2 31 o AUN NO CONCLUIDO
BERRAZUETA VASQUEZ ANDREA FERNANDA  10.2 10 0 APROBADO
CAILZA SALGADO LADY FERNANDA 10.2 10.2 10.2 31 o AUN NG CONCLUIDG
CARRION ZAPATA NELSON SEBASTIAN 0.2 10.2 10.2 EH 0 AUN NG CONCLUIDO
GARZON CISNEROS PAOLA DE LAS MERCEDE 10.2 10.2 10.2 31 o AUN NO CONCLUIDO
GUANINA YANZAPANTA GABRIELA ESTEFANIA 10.2 10.2 10.2 31 ] AUN NO CONCLUIDO
MALDONADC MOSCOSO GUSTAVO ALEJANDF
MALDONADO MOSCOSO GUSTAVO ALEJANDF 10.2 10.2 10.2 EH 0 AUN NG CONCLUIDO
MALDONADO PACHECO MARIA FERNANDA 10.2 10.2 10.2 31 o AUN NO CONCLUIDO
MEIIA RIVADENEIRA MARIA JOSE 10.2 10.2 10.2 31 1] AUN NO CONCLUIDO
PAREDES ZABALA TERESA BELEN 10.2 10.2 10.2 31 o AUN NO CONCLUIDO
RAMIREZ MEDINA JUAN DAVID 0.2 10.2 10.2 EH 0 AUN NG CONCLUIDO
ROMERO HARG HIALMAR ROMARIO 10.2 10.2 10.2 31 o AUN NO CONCLUIDO
SAAVEDRA GALVIS LUIS ENRIQUE 10.2 10.2 10.2 31 3] AUN NO CONCLUIDO
SANCHEZ SOLIS RICARDO GUSTAVO 10.2 10.2 10.2 31 o AUN NO CONCLUIDO
SORIA MAZA MARIA BELEN 0.2 10.2 10.2 EH 0 AUN NG CONCLUIDO
TORRES JIMENEZ DIEGO ARMANDO 10.2 10.2 10.2 31 o AUN NG CONCLUIDG
VARRAS ESFARAR MARM ANMEES s ins s =1 n BN A ~AREHTRA

Para concluir la revision por parte de Procuraduria General de una materia especifica la
Secretaria tendria que haber concluido el semestre con anticipacion, y en la materia
seleccionada deberia aparecer en la columna SECRETARIA elREVMEADO POR
SECRTARIAcomo se ejemplifica en la figura.
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Nivel y Paralelo

Materia % Docente s 5 4 PROCURADOR a

B nivel y Paralelo: T PRIMERO 15:00 A 16:00

INGLES I BENITEZ PAUL REVISADO POR SECRETARIA _

B nivel y Paralelo: T PRIMERO A DE 12:45 A 15:00

INGLES I BENITEZ PAUL REVISADO POR SECRETARIA _

= Nively Paralelo: T PRIMERO A DE 17:00 A 18:15

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDAK REVISADO POR SECRETARIA _

B tivel y Paralelo: T PRIMERO ADE 2 A 4

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDRD REVISADO POR SECRETARIA _

= Nivel y Paralelo: T PRIMERO ADE4 A'S

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLECRD REVISADO POR SECRETARIA _

= Nivel y Paralelo: T PRIMERCO ADET A 8

INGLES I PAQUETTE KIMBERLEY HELEN REVISADO POR SECRETARIA _

= Nivel y Paralelo:' T PRIMERO AS DE0S:00 A 1

INGLES I PEREZ SORMNOZA FRANKLIN FERMANDED REVISADO POR SECRETARIA _

= Nivel y Paralelo: T PRIMERO B DE 12:45 A 15:00

INGLES I PEREZ SORMNOZA FLORCITA MARIELA REVISADO POR SECRETARIA _

= Nivel y Paralelo: T PRIMERC B DE 17:00 A 18:15

INGLES I JARRIN ESCOBAR VERONICA GISSELA ISADO POR SECR!:_F

Dado ese caso procederemos a clicar el boton CONCLUIR SEMESTRE MATERIA, y luego
el botdbn ACTUALIZAR, entonces el estado de la Columna Secretaria cambiara al
mensaje REVISADO POR SECRETARIA, como lo mugsiemta figura:

Nivel y Paralalo

Materia ~ Docente > SECRETARIA > PROCURADOR

B Nivel'y Paralelo: T PRIMERO 15:00 A 16:00

INGLES I BENITEZ PAUL RE\«"ISADO POR PROCURADOR .
B tivel y Paralelo: T PRIMERO A DE 12:45 A 15:00

INGLES I BENITEZ PAUL REVISADO POR SECRETARIA

B Nivel'y Paralelo: T PRIMERO A DE 17:00 A 18:15

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDAD REVISADO POR SECRETARIA

B tivel y Paralelo: T PRIMERO ADEZ A 4

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDAD REVISADO POR SECRETARIA

B tivel y Paralelo: T PRIMERO ADE4 A'S

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDAD REVISADO POR SECRETARIA

= Nivel y Paralelo: T PRIMERO ADE7 A B

INGLES I PAQUETTE KIMBERLEY HELEN REVISADO POR SECRETARIA

Esta accién la realizaremos con cada una de las materias de la carrera, con el fin de
CERRAR EL SEMESTRE DEFINITIVAMENTE, y poder generar los Pases de Semestre
respectivos.
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EL SECRETARIO GENERAL PROCURADOR TAMBIEN PUEDE REERRERDEN
SEMESTRE GENERAL DE TODAS LAS MATERIAS QUE COMPONEN LA CARRERA, para el
podra dar clic en el boton CONCLUIR SEMESTRE DE TODAS LAS MATERIAS DE
CARRERA, gue se encuentra ubicada en la parte inferior como lo muestra la siguiente

figura:

INGLES I PEREZ SORNOZA FRANKLIN FERNANDO REVISADOC POR SECRETARIA

= Nivel y Paralelo: T PRIMERO B DE 13:45 A 15:00

INGLES I PEREZ SORNOZA FLORCITA MARIELA REVISADO POR. SECRETARIA

= Mivel y Paralelo: T PRIMERO B DE 17:00 A 18:15
INGLES I

JARRIN ESCOBAR VERONICA GISSELA REVISADO POR SECRETARIA

= Mivel y Paralelo: TPRIMEROBDEZ A 4

INGLES I PEREZ SORNOZA FLORCITA MARIELA REVISADO POFR SECRETARIA

Records: 1 - 10 of 82 - Pages: mﬁﬁﬁ

E CONCLUIR SEMESTRE DE TODAS LAS MATERIAS CARRERA }

Records per page: + Show Filter

[ CONCLUIR SEMESTRE MATERIA j

Este poceso dara como resultado que todas las materias sean revisadas de una sola
vez por el Secretario General Procurador, y se visualizara un resultado como el de la

siguiente figura:

Nivel ¥ Faralelo

Materia + Docente
= Nivel y Paralelo: T PRIMERC EDE2 A S
INGLES I PEREZ SORNOZA FLORCITA MARIELA
= Nivel y Paralelo: T PRIMERO A DE 13:45 A 15:00

INGLES I BENITEZ PAUL
B tivel'y Paralelo: T PRIMERO ADE 2 A 4
INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDAD
B nivel y Paralelo: I PRIMERO ADE4 A 5

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDAD
B tivel y Paralalo: T PRIMERO A DE 17:00 A 18:15

INGLES I MIRANDA SALAZAR MARIA SOLEDAD
= MNivel y Paralelo: T PRIMERO B DE 17:00 A 18:15

INGLES I JARRIN ESCOBAR VERONICA GISSELA
B tivel y Paralelo: T PRIMERO AS DE 02:00 A 12:00

INGLES I PEREZ SORNOZA FRANKLIN FERNANDO
B nivel y Paralelo: T PRIMERO C DE 12:45 A 15:00

IMGLES 1 MORENC GENOVES MAYRA ALEJAMDRA

= Nivel y Paralelo: T PRIMERO CDEZ A 4

L]
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¥ SECRETARIA

REVISADO POR SECRETARIA

REVISADO POR SECRETARIA

REVISADO POR SECRETARIA

REVISADO POR SECRETARIA

REVISADO POR SECRETARIA

REVISADO POR SECRETARIA

REVISADO POR SECRETARIA

REVISADO POR SECRETARIA

S PROCURADOR

REVISADC POR PROCURADOR

REVISADO POR PROCURADOR

REVISADC POR PROCURADOR

REVISADO POR PROCURADOR

REVISADC POR PROCURADOR

REVISADO POR PROCURADOR

REVISADC POR PROCURADOR

REVISADC POR PROCURADOR
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ow! / Lhb /hb/['{Ljb
9 ¢! ¢hwlLhf{ 9{¢'5L!Db

L]
wEH.EE 48



Codigo:PUCESA_TI_MUO01
gré Pontificia Universidad | Sede Manual deUsuario del SISTEMA | Fecha de Elaboraci6i20/09/2015
JIL Catolica del Ecvador | Ambato ACADEMICS Fecha Aprobacior9/06/2016
Revision01
Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano | Aprobado por:lng. Gabriel Altamirano
Enriquez Miranda

GENERACION DE UNA NUEVA FICHA DE TUTORIA A IMPARTIRSE

Proceso ingreso del Docente al Sistema

Para el ingreso de las tutorias al sistema académico, digitaremos la siguiente direccion
en el navegador de su predileccidesde cualquier equipo con conexion a internet

http://pucesa.edu.ec:6565/academics/wbflogin.aspx

Donde aparecera un formulario similar al de la En su navegador:

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

Usuario (

Contrasefia ( |

[ Ingresar |

Pontificia Universidad Catélica del Ecuador - Sede Ambato
Todos los Derechos Reservados

En usuario gontrasdéiaingrese por favor su nimero de cedula, una vez realizada esta
accion aparecera en su navegador la siguiente figura:

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DEL ECUADOR
SEDE AMBATO

SEREIS MIS TESTIGOS

BIENVENIDO

Pantificia Universidad Catdlica del Ecuador - Sede Ambato

En la parte izquierda de la pantalla aparecera un menu similar a la figura..
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Parametros

Procesos

Reportes

Reportes Docentes

Donde damos clic en el item procesos y luegoel item Calificaciones como se
muestra a continuacién

Parametros

Procesos

Calificaciones
Cambio de Passwaord
Tutorias

Reportes

Reportes Docentes

Una vez realizada esta accion aparecera el formulario de Tutorias simular al que se
muestra en la siguiente figura:
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t Limpiar Campos parzs nuevs tutoriz

ESTUDIANTE

J NUMERC DE TUTORIA | |
FECHA PROGRAMADA

L lselctdate

(

MATERIA, TEMAS VISTOS ¥
OBSERVACIONES EN GEMERAL

[ Actualizar Cancelar |

)

Estudiante

ESCOBAR MELENDEZ FAUSTO LEANDRO
WVILLENA AILLON ANDREA CRISTINA

BEOMEON RODRIGUEZ JOSE MIGUEL

+ Fecha Frogramada
02/04/2013 04:00:
01/12/2013 02:30:

01/06/2013 06:06

:00 a.m.

1

+ Fecha Generada

00 p.m. 22/01/2013 05:56:51 p.m.

00 p.m. 22/01/2013 06:19:48 p.m.

23/01/2013 12:54:16 p.m.

Esta es la vista en detalle del formulario de Generacion y Actuétizae las Tutorias:

MUMERD DE TUTORIA
FECHA PROGRAMADA

ESTUDIAMTE

MATERIA, TEMAS VISTOS Y
OBSERVACIOMES EM GEMERAL

| Select date

[ Actualizar ||

Cancelar !

Debajo de este se encuentra el siguiente listado:
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Estudiante

ESCOBAR MELENDEZ FAUSTO LEANDRO
WILLEMA AILLON AMDREA CRISTINA

BOMBOMN RODRIGUEZ JOSE MIGUEL
ESPINOSA HOLGUIN MARIA FERMAMDA
ESCOBAR MELENDEZ FAUSTO LEANDRO
CHICHANDE RODRIGUEZ ANDREA DEL ROCIO
CHICHANDE RODRIGUEZ ANDREA DEL ROCIO
CARRASCO LOZADA MARIO RICARDO
CHICHANDE RODRIGUEZ ANDREA DEL ROCIO

SEVILLA PEREZ CARMEN SOLEDAD

+ Fecha Programada
oz/04/
0112/
01/06/f
01/12/
oz/01/
01/06/
01/05/
oz/oi/
23/01/

23/01/2013

Records: 1 - 10 of 37 - Pages: Wﬁﬁﬁﬁ

2013 04:00:00 p.m.
2013 02:30:00 p.m.
2013 06:06:00 a.m.
2013 09:30:00 a.m.
2013 01:00:00 p.m.
2013 10:30:00 a.m.
2013 02:30:00 p.m.
2013 02:00:00 p.m.
2013 10:00:00 a.m.

10:30:00 a.m.

1

+ Fecha Generada
22/01/2013 05:5
22/01/2013 06:19:48 p.m.

23/01/2013 12:54:16 p.m.

23/01/2013 12:53:57 p.m.

23/01/2013 12:58:35 p.m.

23/01/2013 02:44:07 p.m.

23/01/2013 02:52:04 p.m.

23/01/2013 03:02:37 p.m.

23/01/2013 03:07:46 p.m.

23/01/2013 03:29:49 p.m.

Que especifica las Tutorias que el Docente tiene pendientes de conclusion.

' PUCE

Ambato
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PROCESO DE GENERACION DE UNA NUEVA TUTORIA.

Para ello usted debera especificar una fecha programada, por favor de clic en la opcion
SELECT DAHEparecera una figura como la siguiente:

< lunes, 28 de enero de 2013 >
enero de 2013 febrero de 2013
lun mar mié jue vie sabdom lun marmié jue wie sabdom
1 2 3 4 5 & 1 2 3
7 &8 9 10 11 12 13 4 5 &6 F & 9 10

14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17
M X ¥ X 35 X6 I 18 19 0 21 X2 I3 M

28 29 30 31 5 B X B

00:00:00 Set
Por favor especifique la fecha en la que se impartira la Tutoria al Estudiante:

13/01/2013 00:00:00 Select date

Nuevamente de clic en SEI'EDATE y en la parte posterior del calendario usted podra
visualizar un formato similar a 00:00:00 SET, es aqui donde especificaremos la hora,

seleccionandola de los listados de la misma forma que los minutos:
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= lunes, 28 de enero de 2013 >
enero de 2013 febrero de 2013
lun marmié jue vie sabdom lun marmié jue vie sabdom
1 2 3 4 5 & 1 2 3

}'89101112—156}’8910

14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17
M X B M XK K XN 18 18 20 21 X X5 M
28 29 30 31 25 26 27 28

15
16
2 -ha Programada = Fech
19
20(04/2013 04:00:00 p.m. 22/0
< lunes, 28 de enero de 2013 >
enero de 2013 febrero de 2013
lun mar mié jue vie sabdom lun mar mié jue vie sabdom
1 2 3 4 5 & 1 2 3

}'89101112—156?8910

14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17
X X2 3B M 2 K I 18 18 20 2 X X5 M
28 29 30 31 25 26 27 28

18:00: 00 Set

[ Actualizar ! E_n?:elar j

08

09
].I]—
= Fedll Programada ¥ Fecl
02013 P0132 04:00:00 p.m. 22/

Y presionamos el link SET que se enttagunto a especificacion de los segundos, una
vez realizado este procedimiento el campo de la fecha y hora quedara determinado
como los muestra la siguiente figura:

13/01/2013 181000 | select date
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Una vez realizado este procedimiento especificamos en la lista desplegable eenombr
del Estudiante al cual va a ser impartida la Tutoria, como lo muestra la siguiente figura:

ESTUDIANTE [ [+

ALTAMIRANC BANO MARIA GABRIELA
ALVAFREZ CORTES MARICELA NATALY
ALVEAF. JACOME ERIKA PRISCILA

MATERIA, TEMAS VISTOS Y
OBSERVACIOMES EM GEMERAL

ARGUELLO ORTIZ MARIA GABRIELA
BECERFA UBILLUZ DAMIELA DEL CARMEN
BOMBON LASLUISA CHRISTIAN MARCELO
BOMBON RODRIGUEZ JOSE MIGUEL
BRUNES CEVALLOS YAJAIRA KATHERINE

+ CARRASCO LOZADA MAFIO RICARDO
CHICHANDE F.ODRIGUEZ ANDREA DEL ROCIO
DIAZ ARMENDARIZ FOBERTO PATRICIO

ESCOBAR FERMANDEZ ANDRES ALEJANDRO =
Estudiante ESCOBAR MELEMDEZ FAUSTO LEANDRO =
ESCOBAR MELENDEZ FAUSTO LEANDRO ESPINOSA HOLGUIN MARLA FERNANDA i
GAVILANES GAVILAMES JAZMINA REBECA
VILLEMA AILLON ANDREA CRISTINA CORDILLO ALTAMIRANG FRANCISED TVAN VC
BOMBON RODRIGUEZ JOSE MIGUEL GUERRERD SORIA JUAN PABLO /i

ESPINOSA HOLGUIN MARIA FERNANDA |  HOLGUIN REVES ESTEEAN ANDRES

HOLGUIN VELA MARIA JOSE

Finalmente presionamos el boton ACTUALIZAR.

NOTA: en el campo MATERIAS, TEMAS VISTOS Y OBSERVACIONES EN GENERAL, no se
requiere ingresar nada, puesto geste campo se lo actualizar4 una vez impartida la

Tutoria, y no antes de ello.

Esperamos unos segundos y se generara un informe de Tutoria a impartirse como se
muestra en la siguiente figura:
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% | [% #1|1de1 - | 100% - SAP CRYSTAL REPORTS®

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR
SEDE AMBATO
COMPROBANTE DE TUTORIA IMPARTIDA

Docente PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO

ALVAREZ CORTES MARICELA NATALY
28/01/2013 03:40:20p.m.
Domingo, 13Enero, 2013 6:10 p.m.

Estudiante

Fecha y Hora de Generacion de la Tutoria

Fecha Planificada para impartir la Tutcoria

Firma de Responsahilidad del Docente Firma de Recepcion Estudiante

Se imprimiran dos copias de este documento, y la el cobgre de tutoria estara
lista para su ejecucion.
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PROCESO ESPECIFICACION DE MATERIA, TEMAS VISTOS Y OBSERVACIONES EN

GENERAL DE LA TUTORIA

Una vez llegada la fecha programada para impartir la Tutoria el docente hara
referencia a ldista de tutorias pendientes de ejecucion como lo muestra el ejemplo

siguiente:

Estudiante

ESCOBAR MELEMDEZ FAUSTO LEANDRC
VILLEMA AILLOMN ANDREA CRISTIMNA
BOMBCOMN RODRIGUEZ JOSE MIGUEL
ESPINCOSA HOLGUIN MARIA FERMAMNDA

ESCOBAR MELENDEZ FAUSTO LEANDRO

CARRASCO LOZADA MARIO RICARDO

SEVILLA PEREZ CARMEN SOLEDAD

CHICHANDE RODRIGUEZ ANDREA DEL ROCIO

CHICHANDE RODRIGUEZ ANDREA DEL ROCIO

CHICHANDE RODRIGUEZ ANDREA DEL ROCIO

+ Fecha Programada

02/04/2013 04:00:00 p.m.
01/12/2013 02:30:00 p.m.
01/06/2013 06:06:00 a.m.
01/12/2013 05:30:00 a.m.
02/01/2012 01:00:00 p.m.
01/06/2013 10:30:00 a.m.
01/05/2012 02:30:00 p.m.
02/01/2013 02:00:00 p.m.
23/01/2013 10:00:00 a.m.

23/01/2013 10:20:00 a.m.

Records: 1 - 10 of 35 - Pages: Wﬁﬁ

1

+ Fecha Generada
22/01/2013 05:56:51 p.m.
22/01/2013 06:19:48 p.m.
23/01/2013 12:54:16 p.m.
23/01/2013 12:55:57 p.m.
23/01/2013 12:58:35 p.m.
23/01/2013 02:44:07 p.m.
23/01/2013 02:52:04 p.m.
23/01/2013 03:03:37 p.m.
23/01/2013 03:07:46 p.m.

23/01/2013 032:29:49 p.m.

En esta lista encontrara el estudiante y la fecha y hora de la Tutoria planificada.

Por ejemplo supongamos que la tutoria ya impartida es la del final de la lista, donde
encontramos al Estudiante SEVILLA PEREZ CARMEN SOLEDAD, con una fecha
programada del 281-2013 a las 10:30 am, damos clic sobre esta linea y note lo que
ocurre en la parte superior del formulario:
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o PROGRAMADA

23/01/2013 10:30:00 a.m.| select date

ESTUDIANTE

[ SEVILLA PEREZ CARMEN SOLEDAD

WgERIA, TEMAS VISTOS ¥
OBSERTMSERES EN GENERAL

_—

E Actualizar ] E

Cancelar ]

Estudiante =
ESCOBAR MELENDEZ FAUSTO LEANDRO

VILLEMA AILLON ANDREA CRISTINA

BOMBON RODRIGUEZ JOSE MIGUEL

ESPINGSA HOLGUIN MARIA FERNANDA

ESCOBAR MELENDEZ FAUSTO LEANDRC

CHICHANDE RODRIGUEZ ANDREA DEL ROCIO

CHICHANDE RODRIGUEZ ANDREA DEL ROCIO

CARRASCO LOZADA MARIC RICARDO

CHICHANDE RODRIGUEZ ANDREA DEL ROCIO

SEVILLA PEREZ CARMEN SOLEDAD

Fecha Frogramada

02/04/2013 04:00:00 p.m.
01/12/2013 02:30:00 p.m.
01/06/2012 06:06:00 a.m.
01/12/2013 09:30:00 a.m.
02/01/2013 01:00:00 p.m.
01/06/2013 10:30:00 a.m.
01/05/2013 02:30:00 p.m.
02/01/2013 02:00:00 p.m.
23/01/2013 10:00:00 a.m.

23/01/2013 10:30:00 a.m.

¥ Fecha Generada

22/01/2013 05:56:51 p.m.
22/01/2013 06:19:48 p.m.
23/01/2013 12:54:16 p.m.
23/01/2013 12:55:57 p.m.
23/01/2013 12:58:35 p.m.
23/01/2013 02:44:07 p.m.
23/01/2013 02:52:04 p.m.
23/01/2013 03:03:37 p.m.
23/01/2013 03:07:46 p.m.

23/01/2013 03:23:49 p.m.

L1

Records: 1 - 10 of 35 - Pages: Mmﬁﬁﬁ

Noétese que aparecen los datos del estudiante, la depfogramada y el nimero de
Tutoria impartida, una vez seleccionado esto ingresamos en el campo de Materia,
Temas Vistos y Observaciones en General , todos los tépicos relacionados con la
Tutoria impartida, y presionamos finalmente el botbn ACTUALIZAR.

Camo se muestra en la siguiente figura:
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NUMERQO DE TUTORLA | |
FECHA PROGRAMADA |23.-"[]1.-"2[]13 10:30:00 a.m. | select date

ESTUDIAMTE [ SEVILLA PEREZ CARMEN SOLEDAD | +1

EL TEMA TRATADC FUE LAS BASES BIOLOGICAS DE LA
PSICOLOGIA DONDE SE TOMO EN CUENTA LOS
CONOCIMIENTOS PREVIOS DEL ESTUDIANTE ¥ LAS DUDAS
RESPECTO DEL TEQREMA FILOSOFICO HUMAND

MATERIA, TEMAS VISTOS Y
OBSERVACIOMES EM GEMERAL

p—ﬁebuu-l-inm—i E Cancelar i

De esta manera el docente puede registrar los temas tratados en la Tutoria impartida.
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PROCESO DE EVALUACION DE LA TUTORIA POR PARTE DEL ESTUDIANTE

El estudiante para concluir con gguimiento de la tutoria debe ingresar al sistema
con su nombre de Usuario y Contrasefia, una vez en Academics, debe dirigirse a la
siguiente opcion del menda:

Parametros

Procesos

Hoja de Creditos

Tutorias Pendientes

Reportes

Reportes Docentes

Damos clic en la opcion Tutorias Pendientes y aparecera un formulario similar al de la
siguente figura:

Escogemos la opcion del ment TUTORIAS PENDIENTES y aparecerd el siguiente
formulario:

El estudiante debe seleccionar la Tutoria impartida para realizar la respectiva
evaluacion, en la parte posterior le apareceran las preguntas a ser naisias,
seleccionamos la pregunta como se muestra a continuacion:
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LISTA DE TUTCORIAS POR COMCLUIR
PREGUMNTAS YA RESPONDIDAS

Docente + Fecha Programada =
PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 31/01/2013 12:30:00
PREGUNTA RESPUESTA
PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 23/01/2013 4:08:00
Thers ar= no records availsble.
PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 25/01/2013 2:06:00
< PETEZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 23/01/2013 10:30:00 > Records: 0 - 0 of 0
"]

QOBSERVACIONES Y TEMAS TRATADOS EN LA TUTORIA

EGUNTA
El docente conoce del tema

La experiencia academica del docente en el tema tratado es amplia

Records: 1 -2

POR FAVOR RESPONDE LA ENCUDTS

RESPUESTAS I

There are no records available.

Clicamos en la pregunta y en la parte posterior apareceran las opciones de respuesta:

Docente = Fecha Programada -
PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIC 31/01/2013 12:30:00
PREGUNTA RESPUESTA
PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 29/01/2013 4:06:00
There are no records available.
PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 29/01/2013 2:06:00
e EPREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 29/01/2013 10:30:00 Records: 0 - 0 of 0

Records: L -4 of 4 - Pages: wmw

OBSERVACIONES Y TEMAS TRATADOS EN LA TUTORIA

PR;&_——— _-—'-.\
< El docente conoce del tema >
Ma_i:adem\:a del docente en el tema tratado es amplia____._-/

Records: 1 - 2 of 2

{ESPONDE LA ENCUESTA

Records: 1 - 2 of 2 - Pages: [glles .

Seleccionamos la respuesta y automaticamente se asignara la misma a la pregunta, lo
podremoscorroborar en la parte derecha de la pantalla como lo muestra la figura a
continuacion:
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Docente + Fecha Programada =
PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 31/01/2013 12:30:00

PREGUNTA RESPUESTA
PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 29/01/2013 4:06:00 f—_ E—

< docente conoce del tema Si
PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 29/01/2013 2:06:00 P
1

PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO 29/01/2013 10:30:00 e

Racords: 1 - 4 of 4 - Pages: WM

OBSERVACIOMES Y TEMAS TRATADOS EN LA TUTORIA

PREGUNTA
El docente conoce del tema

L= experisncia scademics del docents =n =l t=ma tratado == amplis

Records: 1 - 2 of 2

POR FAVOR RESPONDE LA ENCUESTA

RESPUESTAS

—
: >
s N

Records: 1 - 2 of 2 - Pages: (giolead[1] e dedy

Una vez respondidas todas las pregunta el estudiante podra concluir con su Tutoria
presionando el boton CONCLUIR TUTORIA que aparece en la parte inferior de la
pantalla:

l Records: 1 - 4 of 4 - Pages: ww]

QOBSERVACIOMES Y TEMAS TRATADOS EN LA TUTC

PREGUNTA
El docente conoce del tema

La experiencia academica del docente en al tama tratado es amplia

Records: 1 - 2 of 2

POR FAVOR RESPOMNDE LA EMNCUESTA

RESFPUESTAS
Si

No

Records: 1 - 2 of 2 - Pages: Mw

En la parte derecha de la pantalla, el estudiante podra visualizar los temas tratados y
observaciones realizadas por el Tutor, de esta manera podra corroborar que el tema
tratado fue el realmente visto.
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Un ejemplo de lo descrito anteriormeng® muestra a continuacion en la siguiente

Figura:

Docente

PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO

PEREZ BARRIONUEVD AMPARITO DEL ROCIO

PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO

PEREZ BARRIONUEVO AMPARITO DEL ROCIO

+ Fecha Programada
21/01/2013 12:30:00
29/01/2013 4:06:00
29/01/2013 2:06:00

29/01/2013 10:30:00

1

Records: 1 - 4 of 4 - Pages: iiﬂi il ii

PREGUMNTAS YA RESPOMNDIDAS

FREGUNTA RESPUESTA

El docente conoce del tema Si

Records: 1 - 1 of 1

FREGUNTA

El docente conoce del tema

Lz experiencia academica del docente en el tema tratado es amplia

Records: 1 - 2 o

POR FAVOR RESPOMDE LA ENCUESTA

RESPUESTAS

There are no records available.

Records: 0 - 0 of O - Pages: Mw

BSERVACIOMNES ¥ TEMAS TRATADOS EN LA TUTORIA

SE TRATO EL TEMA DE PLAN DE CUENTAS , SISTEMA
BANCARIO ¥ EL BALANCE INICIAL, EL ESTUDIANTE LLEGA
RETRASADO CON 20 MINUTOS DE LA HORA PACTADA.

N——

NOTA IMPORTANTE: LA TUTORIA NUNCA SE CONCLUIRA MIENTRAS NO SE
RESPONDAN TODAS LAS PREGUNTAS DE LA ENCUESTA.
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SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LAS TUTORIAS POR PARTE DE LA DIRECCION
ACADEMICA.

El Director Académico ingresara con su nombre de Usuario y Contrasefia al Sistema
Academics.

Una vez dentro debera dirigirse a las siguientes opciones del menud, como aparece a
continuacion:

Parametros

Sequimiento de Tutorias

Reportes

Reportes Docentes

Damos clic en la opcion Seguimiento de Tutoriney/aparecera un formulario similar
al siguiente:
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MNOMIMA DE TUTORIAS IMPARTIDAS

DOCENTE

Estudiante

% Fecha Programada + Fecha Concluida + Concluido

B DOCENTE:

02/04/2013 16:00:00 pendiente

= DOCENTE: ALTAMIRAND HIDALGO MARIC ROBERTO

ESCOBAR FERNANDEZ ANDRES ALEJANDRO 25/01/2013 10:30:00 25/01/20132 10:29:05 TUTORIA CONCLUIDA

28/01/2013 11:44:09 TUTORIA CONCLUIDA

Records: 1 - 3 of 50 - Pages: Mﬁﬁﬁ

ESCOBAR FERNANDEZ AMDRES ALEJANDRO 28/01/2013 11:00:00

TEMAS TRATADOS ¥ OBSERVACIONES DEL DOCENTE

RESULTADOS DE LA ENCUESTA

PREGUNTA RESPUESTA
There are no records available.

Records: 0- 0 of O

Este formulario contiene todas las tutorias impartidas por los Docentes en el periodo
vigente, para determinar el seguimiento el Director Académico, podra escoger
cualquiera de la Tutorias impartidas de la nomina en la parte superior, como lo

muestra la guiente figura,

Estudiante + Fecha Programada = Fecha Concluida = Concluido

B DOCENTE:
pendiente

= DOCENTE: ALTAMIRANO HIDALGO MARIO ROBERTO

ESCOBAR FERNANDEZ ANDRES ALEJANDRO 25/01/2013 10:30:00 25/01/2013 10:29:05 TUTORIA CONCLUIDA

TUTooL

amalDRES ALEJANDRO 28/01/2012 11:00:00 28/01/2012 11:44:09
———

Records: 1 -3 of 50 - pages: giale ol (1| (o3 Il Il K (RN

BInS TRATADOS ¥ OBSERVACIOMNES DEL DOCENTE

WARIOS TEMAS TRATADOS DE BIOLOGLA

RESULTADOS D

RESPUESTA

PREGUNTA
El docente conoce del tema

La experiencia academica del docente en el tema tratado s amplia  Mucho

Records: 1 - 2 of 2
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Como lo muestra la figura al escoger cualquiera de las tutorias apareceran tanto los
temas tratados, observaciones, etc, como los resultados de la evaluacion generada por
el Estudiante.

Por ello es importante que cada Docente estengliente de que la Tutoria sea
completamente concluida ya que en la nédmina de Tutorias Impartidas apareceran
tanto las CONCLUIDAS como las que no lo estan, especificando retrasos en la fecha y
hora de conclusion.
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CAPIULO V
SEGUIMIENTOGRADUADOBREGRADO
Y POSGRADOS
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INGRESO AL SISTEMA ACADEMICS

2. Ingresar a la pagina Web de la Universidadny.pucesa.edu.6cy en la pagina principal
AStSOQPRANPIANIARA ¢LEOD

SERVICIOS TI

DOOOOO

Consultorio

Academics Moodle Correo Laboratorios . Buzén de
Juridico Sugerencias
Acreditacion Acreditacion Bolsa de
PUCE Interna Empleo

Seleccionamos Academicdngresamos al sistema, se presenta la siguiente figura:

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

Usuario [

 Contrasefia { J

f Ingresar |
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En usuario ingresamos su numero de cédula y en coriteasgrese por favor la que
usted haya registrado y utilice en el Sistema Academics, una vez realizada esta accion

aparecera en snavegador la siguiente figura:

ACADEMICS - Sistema de Gestion Universitaria

PONTIFICIA

Parametros

—— 4 .~ UNIVERSIDAD

— . CATOLICA

i ‘ DEL ECUADOR
1 SEDE AMBATO

—_—_—
Reportes Docentes

SEREIS MIS TESTIGOS

BIENVENIDO

Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador - Sede Ambato

En la parte izquierda de la pantalla aparecera un menu similar a la figura:

Parametros
Procesos

Reportes

Reportes Docentes

Donde damos clic en el item procesos y aparecera una figura similar a la siguiente:
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Parametros

Alumnos que aun no han
hecho la Evaluacion
Docente

Docente que aun no han
realizada la AutoEvaluacian
Docente

Cierre de Semestre
Secretaria

Convalidaciones vy
Equiparaciones

Verificadon Hoja de Credito
Graduados

Reportes

Reportes Docentes

Escogemos la opcidBRADUADQY aparecera una figarsimilar a la siguiente:

ESTUDIAMTES

[+1 [ cARGAR DATOS GRADUADOS |

FECHA DE INGRESO A LA UNIVERSIDAD [ setect date Teerono )
FECHA DE GRADO I:l Select date EscUELa [
IDENTIFICACION ] cARRERA [
DIRECCION [
p GUARDAR ! p INFORMACION LABORAL !
Ewvaluacion Materias | Conocimientos Adquiridos |
RESPUESTAS

Materia

+ Respuesta

There are no records available.

1

Limitadamente Util
Medianaments Util
Aceptablemante Util

Util

necrts pe age: (5| +1

Add New - Records: 0 - 0 of 0 - Pages: (galetl[1 | (el

Muy Uil

Respuestas: 1 - Sof 5
—
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En la lista desplegable denominado ESTUDIANTES, escogemos el nombre del
Graduado, como lo muestra la siguiente figura:

ESTUDIAMNTES [ CAMACHO PEDROZA DAVID ISRAEL M [ CARGAR DATOS GRADUADOS ]

Presionamos el boton CARGAR DATOS GRADUADOS, y aparecera la informaciéon del
Estudiante ercuestién, como lo muestra la siguiente figura:

ESTUDIANTES [ CAMACHO BEDROZA DAVID ISRAEL | + [ CARGAR DATOS GRADUADOS. ’

FECHA DE INGRESO A LA UNIVERSIDAD 10/07/2013 0:00:( g jact iate TELEFONO

FECHA DE GRADO 03-05-2012 select date ESCUELA [(ADMINISTRACION DE EMPRESAS ]
IDENTIFICACION 1803108388 CARRERA [ INGENIERTA COMERCIAL )
DIRECCION [ MIRAFLORES ]

f GUARDAR ] f INFORMACION LABORAL ]

Evaluacion Materias || Conccimientos Adguiridos

o )

Materia + Respuesta

Carrers: CURSOS ABIERTOS DE INGLES (Displaying 5 of 17 records - This group is continued on the next

RESPUESTAS

= Nivel: CUARTO Limitadamente Ul

INGLES IV No Responde Medianamente Util

FRANCES IV Ne Responde Aceptablemente Util

Util

B nival: NOVENO

No Responde Muy Util
B nivel: OCTAVO Respuestas: 1 - S of 5
INGLES VIIT No Responde

EVALUACION DE LAS MATERIAS DE LA CARRERA

En la ficha Evaluacion Materias, se detallan las Carreras y las Materias que el
Estudiante tomo durante su vida Estudiantil, para evaluarlas simplenaeméamos clic

en el nombre de la materia y escogeremos la respuesta en la parte derecha, el sistema
automaticamente refrescara la nOmina de las materias y sus respectivas respuestas,
este ejercicio lo realizaremos hasta concluir con toda la némina.

Un ejenplo de esta secuencia se muestra en las siguientes figuras:
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Ewaluacion Materias | Conocimientos Adquiridos

Carrera + s

Materia

B Mivel: CUARTO
DERECHO TRIBUTARIC
MACROECONOMIA

INVESTIGACION OPERATIVA

PLAZA [ INVESTIGACION DE MERCADOS I

MERCHANDISING FOCUS MARKET

= Nivel: DECIMO MARKETING

Records per pageﬁ@ Records: 21 - 25 of 88 - Pages: E E

Carrera: INGENIERIA COMERCIAL (Displaying 5 of 66 records - This groyp was started on the previous pag

Medianamente Util
Limitadamente Util

Aceptablemente Util

Limitadamente Util

Acaptablemente Util

Ewaluacion Materias | Conocimientos Adguiridos

RESPUESTAS
Limitadamente Util
Mediznamente Util
Aceptablemente Util
Util

Muy Util

Respuestas: 1 - S of 5

o

Materia + Respuesta —
=2

B nivel: CURRTO
DERECHO TRIBUTARIO
MACROECONOMIA

INVESTIGACION OPERATIVA

PLAZA / INVESTIGACION DE MERCADOS II

MERCHANDISING FOCUS MARKET

= Mivel: DECIMO MARKETING

Records per pageAEEq Records: 21 - 25 of 88 - Pages: Eﬁﬁ

Carrera: INGENIERIA COMERCIAL (Displaying 5 of 66 records - This groyp was started on the previous pag

Aceptablemente Util
Limitadamente Util

Aceptablemente Util

Limitadamente Util

Aceptablemente Util

PASO 2.

RESPUESTAS
Limitadamente Util
Medianaments Util
Aceptablemente Util
il

Muy Util

Respusstas: 1 - 5 of 5

EVALUACION DE LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS

En la ficha CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS, se detalla la nomina de preguntas
realizadas a los ex alumnos, y al igual que emktgrias se escoge la respuesta en la

parte derecha, y la ndmina de preguntas se actualizan las respuestas.

' PUCE
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Un ejemplo de esta secuencia se muestra en las siguientes figuras:

. Capacdad para poner en practica €l conocmiento No Kesponde

14, Capacidad para generar ideas nuevas (creatividad) No Responde

15. Capacidad para adaptarse a situaciones nuevas No Responde

16. Capacidad para aprende No Responde

17. Habilidades pars |a critica y sutocritics Ho Responde RESPUESTAS
18. Toma de decisiones Mo Responde Alta

19. Destrezas basicas en computacién Mo Responde Media

20. Compromiso ético No Responde Baja

21. Destrezas interpersonales o Responde No Responde
22. Conocimiento de una segunds lengua No Responde Respusstas: 1 - 4 of 4
23. Comunicacién oral y escrita en la lengua materna No Responde

24, Destrezas para investigar No Responde

B Cstegoria: Conodmientos

1. Los conocimientos adquiridos en sus estudios son utilizados en su vida profesional de manera Alta

B Cztegoria: En que medida te ha ayudado ti carrera para

2. Empezar a trabajar Aceptablemente Util

Pregunta
= Categoria: Conocimientos
1. Los conocimientos adquiridos en sus estudios son utilizados en su vida profesional de manera :

= Categoria: En que medida te ha ayudado td carrera para

2. Empezar a trabajar Aceptablements Util
2. Aprender en el trabajo Aceptablemente Util
4, Realizar tareas de tu trabajo actual Uil

5. Mejorar perspectivas profesionales Aceptablemente ULl
6. Majorar tu desarrollo perscnal Ne Responde

7. Desarrollar tu capacidad como emprendador No Responde

= Categoria: Competencias

8. Habilidad para trabajar en un equipo interdisciplinario Mo Responde
9. Apreciacidn de |la diversidad y multiculturalidad No Responde
10. Conocimiento basico del campo de estudic Mo Responde
11. Conocimiento basico del campo de |la profesion No Responde
12. Capacidad para analizar y sintetizar Mo Responde
13. Capacidad para poner en practica el conocimiento No Responde
14. Capacidad para generar ideas nuevas (creatividad) Ne Responde
15. Capacidad para adaptarse a situacionas nuavas No Responde

PASO 3.
INGRESO DE INFORMACION LABORAL

Para el ingreso de esta infoacion, presionamos el boton INFORMACION LABORAL
gue se encuentra en la siguiente ubicacién del formulario principal:
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ESTUDIAMNTES

[ CAMACHO PEDROZA DAVID ISRAEL

[ +1 [ cARGAR DATOS GRADUADOS |

FECHA DE INGRESO A LA UNIVERSIDAD
FECHA DE GRADO

IDEMNTIFICACION

DIRECCION

f GUARDAR )

Ewvaluacion Materias || Conocimientos Adquiridos |

10/07/2013 0:00:0 cojact date TELEFONO | |
03-05-2012 Select date ESCUELA [ ADMINISTRACION DE EMPRESAS
| 1803108388 J CARRERA [ INGENIERIA COMERCIAL

[ mIRAFLQRES ]

f INFORMACION LABORAL |

Nos llevara al siguiente formulario:

[[camacHO PEDROZA DAVID 1SRAEL

EMPRESA

CORREO

DESCRIPCION

TELEFONO

REPRESENTANTE LEGAL

DIRECCION

CONTACTO

DEPARTAMENTO

f Guardar )

Hueve )

Empresa Departamento

SDFSDF SDFSDF

Correo Contacto

SDFSDF

Representante Legal
DSFFDS

Records: 1-10f 1

Empresa Telefono

SDFSDF DSFDSF

Direccion

SDFSDF

Deseripeion
SDFDSF

Records: 1 -1 of 1

Es aqui donde ingresamos la informacion de los lugares donde el ex alumno esta

trabajando y ha trabajado, una vez registrada la informacion de una empresa,
presionamos el botén guardar, y la misma se ha registrado en el sistema.

Posteriormente, presionamos sobre el nombre de
ingresar el detalle, edualse ubica en la parte inferior del formulario, como lo muestra

la siguiente figura:

L]
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FECHA INGRESO Selact date RELACION CARRERA [ ]
FECHA SALIDA Select date [ ]
HORARIO TRABAIO [ | FECHA REALIZACION select date
Fecha Ingreso  Fecha Salida Horario de Trabajo Relacion Carrera Observaciones Fecha de Realizacion

10/07/2013 0:0C 13/07/2013 0:0C SDFSDFSDFSDFDSFSDFSDF SDFSDF

02/07/2013 0:0C 07/07/2013 0:0C 555555

SDFSDF

03/07/2013 0:0C 05/07/2013 0:0C werwerwer werwer werwer
Records: 1 - 3 of 3
"
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CAPITULO VI

ANTIGUAVALUACION Y
AUTOEVALUACION DOCENTES
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PARA LOS ESTUDIANTES:
EVALUACION DOCENTE
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Ingresara la pagina Web de la Universidadaw.pucesa.edu.ecy en la pagina principal
ASt SOQPRANPIAIARA ¢LEOD

SERVICIOS TI
. Consultorio
Academics Moodle Correo Laboratorios Juridico 55;:?2"3&5

Acreditacion Acreditacion Bolsa de
PUCE Interna Empleo

Seleccionamos Academics, e ingresamos al sistema, se presenta la siguiente figura:

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

f— Usuario [

| Contrasefia { J

f Ingresar |
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En usuario ontrasdia ingrese por favor su NUMERO DE CEDULA, una vez realizada
esta accion aparecera en su navegador la siguiente figura:

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

PONTIFICIA

Parametros

—— 4 . UNIVERSIDAD

A— . CATOLICA

i “ / DEL ECUADOR
' SEDE AMBATO

Reportes Docentes

BIENVENIDO

Pantificia Universiclad Catolica del Ecuador - Sede Ambata

En la parte izquierda de la pantalla aparecera un menu similar a la figura:

Parametros
Procesos

Reportes

Reportes Docentes

Donde damos clic en el item procesagparecera una figura similar a la siguiente:
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Enriquez Miranda

Cambio de Password

Hoja de Creditos

Tutorias Pendientes
Ewvaluacion Docente
Modificar Datos Personales

Escogemos la opciéon EVALUACION DOCENTE, y aparecera una figura similar a la
siguiente:

ANDRADE JHAJ

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

Materia Docente Estado

EXPRESION PLASTICA 1 PARDO BAEZ ISRAEL EDUARDO EVALUACION PENDIENTE
INVESTIGACION Y METODOLOGIA  NARARJO TAPIA PAULINA ESTHELA EVALUACION PENDIENTE
LENGUAJE Y COMUNICACION RUBIO PAREDES ROCIO DEL CARMEN EVALUACION PENDIENTE
REALIDAD NACIONAL LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR EVALUACION PENDIENTE
MATEMATICA 1 GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS EVALUACION PENDIENTE
COMPUTACION I AMALUISA MUAIOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE
DISEfO BASICO I AMALUISA MUFIOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE
JESUCRISTO Y EL HOMERE DE HOY MIRANDA GUEVARA DAVID MARCELO EVALUACION PENDIENTE
INGLES 1 MORENO GENOVES MAYRA ALEJANDRA EVALUACION PENDIENTE

Matariss 1 - 9 of 9 - Pagas: Mw

[ )

PREGUNTA

SELECCIONE UNA MATERIA

Preguntas: 0 - 0 of 0

Si nos fijamos este formulario contiene la lista de todos las materias tomadas en el
Semestre Actual, de esta mara estamos listos para realizar el proceso de la
evaluacion Docente.

Para ello por favor da un solo clic sobre una materia especifica, para nuestro ejemplo
escogeremos la primera materia:

IEKPREEION PLASTICA I PARDO BAEZ [SRAEL EDUARDOD EVALUACION PENDIENTE
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Cuando selecciones la materia el color de tu seleccién caabaiazul oscuro como lo
muestra la siguiente figura:

Materia Docente Estade

EXPRESION PLASTICA I PARDO BAEZ ISRAEL EDUARDO EVALUACION PENDIENTE
INVESTIGACION ¥ METODOLOGIA NARANIO TARIA PAULINA ESTHELA EVALUACION PENDIENTE
LENGUAJE ¥ COMUNICACION RUBIO PAREDES ROCIO DEL CARMEN EVALUACION PENDIENTE
REALIDAD MACIONAL LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR EVALUACION PENDIENTE
MATEMATICA I GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS EVALUACION PENDIENTE
COMPUTACION I AMALUISA MUNOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE
DISEfiC BASICO I AMALUISA MURIOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE
JESUCRISTO ¥ EL HOMBRE DE HOY MIRANDA GUEVARA DAVID MARCELOD EVALUACION PENDIENTE
INGLES I MOREND GENOWVES MAYRA ALEJANDRA EVALUACION PENDIENTE

Materias 1 - 9 of 9 - Pages: M M—

Al mismo tiempo que twseleccionas la materia en la parte inferior aparecera una
etiqueta indicandote la materia que estas seleccionando y mas abajo una némina de
preguntas a ser respondidas, como lo muestra la siguiente figura:

Materia Docente Estado

EXPRESION PLASTICA I PARDOC BAEZ ISRAEL EDUARDO EVALUACION PENDIENTE
INVESTIGACION ¥ METODOLOGIA NARANIO TAPIA PAULINA ESTHELA EVALUACION PENDIENTE
LENGUAJE ¥ COMUNICACION RUBIO PAREDES ROCIO DEL CARMEN EVALUACION PENDIENTE
REALIDAD NACIONAL LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR EVALUACION PENDIENTE
MATEMATICA I GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS EVALUACION PENDIENTE
COMPUTACION I AMALUISA MURIOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE
DISEfIO BASICO I AMALUISA MUNOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE
JESUCRISTO ¥ EL HOMBRE DE HOY MIRANDA GUEVARA DAVID MARCELO EVALUACION PENDIENTE
INGLES I MORENC GENOVES MAYRA ALEJANDRA EVALUACION PENDIENTE

Materias 1 - 9 of 9 - Pages: M M—

[ EXPRESION PLASTICA I EVALUACION PENDIEMTE ]

PREGUNTA

B Categoria: Evaluacion y Resultados

iEl docente analiza con los estudiantes las calificaciones asignadas en las evaluaciones (pruebas, examenes, controles de lectura, monografias, info
iEl docente explica con anticipacién los criterios de evaluacidén que se emplearan en (prusbas, examenes, controles de lectura, monografias, informe
iEl docente es exigente, justo e imparcial al evaluar los exdmenes, pruebas, trabajos, talleres, etc.?

ilas evaluaciones, examenes y lecciones corresponden con lo estudiade?

Para responder cada pregunta debes dar stibre ella y de inmediato aparecera un
cuadro con las posibles respuestas a esa pregunta:
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A la vez al seleccionar la pregunta esta cambiara su tono a azul oscuro, como lo
muestra la figura:

Materia Docente Estado
EXPRESION PLASTICA I PARDO BAEZ ISRAEL EDUARDO EVALUACION PENDIENTE
INVESTIGACION ¥ METODOLOGIA NARANIC TAPIA PAULINA ESTHELA EVALUACION PENDIENTE RESPUESTAS
LENGUAJE ¥ COMUNICACION RUBIO PAREDES ROCIO DEL CARMEN EVALUACION PENDIENTE Destacado
REALIDAD NACIONAL LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR EVALUACION PENDIENTE Competante
MATEMATICA 1 GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS EVALUACION PENDIENTE Basico
COMPUTACION I AMALUISA MUROZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE Regular
DISERIO BASICO I AMALUISA MUROZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE Insatisfactorio
JESUCRISTO Y EL HOMBRE DE HOY MIRANDA GUEVARA DAVID MARCELO EVALUACION PENDIENTE Fespuestas: 1 - 5 of 5
INGLES I MORENC GENOVES MAYRA ALEJANDRA EVALUACION PENDIENTE

Matarins 1 -9 of 5 - pagas: (U 7] [l

[ EXPRESION PLASTICA T EVALUACIGN PENDIENTE

PREGUNTA

B Cat= v Resultados

iEl docents analizs con los studiantes |ss calificaciones asignadss =n las evaluacionss (prusbas, sxsmenss, controles de lectura, monografias, info
¢El docents explica con anticipacién los criterios de evaluacién que se empleardn =n (prusbas, exdmenss, controles de lectura, monagrafias, informs

iEl docente es exigente, justo e imparcial al evaluar los exdmenes, pruebas, trabajos, talleres, etc.?

Damos un clic sobre la respuesta deseada, y observa quedara ya respondida
desaparece de la lista de preguntas a ser respondidas, a la vez desparecera el cuadro
de posibles respuestas:

Materia Docente Estado

EXPRESION PLASTICA I PARDO BAEZ ISRAEL EDUARDO EVALUACION PEMDIENTE
INVESTIGACION ¥ METODOLOGIA NARANIO TAPIA PAULINA ESTHELA EVALUACION PEMDIENTE
LENGUAJE ¥ COMUNICACION RUBIO PAREDES ROCIO DEL CARMEN EVALUACION PEMDIENTE
REALIDAD NACIONAL LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR EVALUACION PEMDIENTE
MATEMATICA I GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS EVALUACION PEMDIENTE
COMPUTACION I AMALUISA MURIOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PEMDIENTE
DISERIO BASICO I AMALUISA MURIOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PEMDIENTE
JESUCRISTO ¥ EL HOMBRE DE HOY MIRANDA GUEVARA DAVID MARCELD EVALUACION PENDIENTE
INGLES I MORENC GENOVES MAYRA ALEJANDRA EVALUACION PEMDIENTE

Materias 1 - 9 of 9 - Pages: Wm

[ EXPRESION PLASTICA I EVALUACION PENDIENTE ]

PREGUNTA

B Categoria: Evaluacion y Resultados

iEl docente explica con anticipacién los criterios de evaluacién que se emplearan en (pruebas, examenes, controles de lectura, monografias, informe
iEl docente es exigente, justo e imparcial al evaluar los examenes, pruebas, trabajos, talleres, etc.?
ilas evaluaciones, examenes y lecciones corresponden con lo estudiada?

Adnuiern nuevas renarimientns 0 hahilidades?
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Volvemos a seleccionar la siguiente pregunta y el cuadro de posibles respuestas
volvera a aparecer.

Materia Docente Estado
EXPRESION PLASTICA I PARDO BAEZ ISRAEL EDUARDO EVALUACION PENDIENTE
INVESTIGACION ¥ METODOLOGIA NARANIO TAPIA PAULINA ESTHELA EVALUACION PENDIENTE RESPUESTAS
LENGUAIE ¥ COMUNICACION RUBIO PAREDES ROCIO DEL CARMEN EVALUACION PENDIENTE Destacado
REALIDAD NACIONAL LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR EVALUACION PENDIENTE Compatente
MATEMATICA I GOMEZ ERAVO JUAN CARLOS EVALUACION PENDIENTE Basico
COMPUTACION I AMALUISA MURIOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE Regular
DISENO BASICO I AMALUISA MURIOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE Insatisfactorio
JESUCRISTO Y EL HOMBRE DE HOY MIRANDA GUEVARA DAVID MARCELC EVALUACION PENDIENTE T T
INGLES I MORENG GENOVES MAYRA ALEJANDRA EVALUACION PENDIENTE

Matarias 1 -9 of 5 - Pages: (Ul 1

[ EXPRESION PLASTICA [ EVALUACION PENDIENTE ]

PREGUNTA

B Cstegoria: Evaluacion y Resultados

4El dacente explica con anticipacién los criterios de evaluacién que s= empleardn en (prusbas, exdmenes, contrales de lectura, monagrafias, infarme
il docents == =xigents, justo = impsrcial sl svsluar los sxdmanss, prusbas, trsbajos, talleres, stc.?

ilas evaluaciones, exdmenas y lacdionas corrasponden con lo estudiado?

Responde a espregunta seleccionado la respuesta de tu agrado y la pregunta
desaparecera,
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Materia Docente Estado

EXPRESION PLASTICA I PARDO BAEZ ISRAEL EDUARDO EVALUACION PENDIENTE

INVESTIGACION ¥ METODOLOGIA  NARAMIO TAPIA PAULINA ESTHELA EVALUACION PENDIENTE

LENGUAJE ¥ COMUNICACION RUBIO PAREDES ROCIO DEL CARMEN EVALUACION PENDIENTE

REALIDAD NACIOMAL LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR EVALUACION PENDIENTE

MATEMATICA I GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS EVALUACION PENDIENTE

COMPUTACION I AMALUISA MUFIOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE

DISEfO BASICO I AMALUISA MURIOZ FABIAN SANTIAGO EVALUACION PENDIENTE

JESUCRISTO ¥ EL HOMBRE DE HOY MIRANDA GUEVARA DAVID MARCELO EVALUACION PENDIENTE

INGLES I MORENC GENOVES MAYRA ALEJANDRA EVALUACION PENDIENTE

Materias 1 - 9 of 9 - Pages: M M—

[ EXPRESION PLASTICA I EVALUACION PENDIENTE ]

FREGUNTA

B Categoria: Evaluacion y Resultados

iEl docente es exigente, justo e imparcial al evaluar los exdmenes, pruebas, trabajos, talleres, etc.?
ilas evaluaciones, examenes y lecciones corresponden con lo estudiada?

Adquiere nuevos conocimientos o habilidades?

Y una vez mas seleccionamos la siguiente pregunta y repetimos el ejercicio.

Esto lo haremos por cada materia hasta cuando las preguntas de la ndémina
desaparezcan en gotalidad, cuando una materia haya sido completamente evaluada,
aparecera en la parte superior de la nédmina de materias el mensaje Evaluacion
Concluida, como lo muestra la figura:

Materia Docente

EXPRESION PLASTICA I
INVESTIGACION ¥ METODOLOGIA
LENGUAIE ¥ COMUNICACION
REALIDAD NACIONAL

MATEMATICA I

COMPUTACION I

DISEfiO BASICO I

JESUCRISTO ¥ EL HOMBRE DE HOY

INGLES I

PARDO BAEZ ISRAEL EDUARDO
NARANIO TAPIA PAULINA ESTHELA
RUBIC PAREDES ROCIO DEL CARMEN
LOPEZ MIRANDA JACQUELINE DEL PILAR
GOMEZ BRAVO JUAN CARLOS
AMALUISA MUfIOZ FABIAN SANTIAGO
AMALUISA MUfIOZ FABIAN SANTIAGO
MIRANDA GUEVARA DAVID MARCELO

MORENC GENOVES MAYRA ALEJANDRA

Evaluacién Concluida

N FENDIENTE
EVALUACION PENDIENTE
EVALUACION PENDIENTE
EVALUACION PENDIENTE
EVALUACION PENDIENTE
EVALUACION PENDIENTE
EVALUACION PENDIENTE

EVALUACION PENDIENTE

Matarias 1 - 9 of 8 - Pagas: MM-

Repetimos el mismo proceso con las siguientes materias, hasta cuartddanellas
aparezca el mensaje de Evaluacion Concluida.
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NOTA CURIOSA, para quienes han hecho en semestres anteriores la evaluacion
docente, notaran que el proceso para seleccionar la respuesta se ha modificado en
vista de que en un futuro cada pregtm tendrd sus respectivas opciones de
respuesta y no las mismas opciones de respuestas a todas las preguntas.

FORMULARIO DE CAMBIO DE CONTRASENAS

En el menu procesos, seleccionamos la opcion Cambio de Password, en el caso de que
deseescambiar la contrasefa que por defecto es el nimero de cédula:
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Parametros

Cambio de Password

Hoja de Creditos

Tutorias Pendientes
Evaluacion Docente
Modificar Datos Personales

Reportes

Reportes Docentes

Aparecera una figura similar a la siguiente:

ANDRADE
ACADEMICS - Sistema de Gestion Universitaria

Confirmar Password:

‘Cambiar Password

Dantifircia | Inivarcidad fatalica dal Ernadar - Cada Amhata

Donde ingresaras una nueva contrasefia para el ingreso a Academics.

FORMULARIO DE MODIFICACION DE DATOS PERSONALES

En el menu procespseleccionamos la opcion Modificar Datos Personales, en el caso
de que desees cambiar los datos de tu direccion, teléfonos de contacto o emalil
personal
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Cambio de Password
Haoja de Creditos
Tutorias Pendientes

Evaluadion Docente
Modificar Datos Personales

Reportes

‘Reportes Docentes

Aparecera un formulario similar al siguiente:

Cerrar Sesion

ANDRADE JHAJAIRA

ACADEMICS - Sistema de Gestién Universitaria

DATOS PERSOMALES

Codigo de Estudiante 10137

Identificacion 0603880816 ]

Apellidos [(AnDRADE DILLON )

Nombres [ 3HAIAIRA ELIZABETH )

Direccion ["Av. 11 DE NOVIEMERE ]
Telefono Fijo 032607346 ]

Celular (e

Email Personal ( )

Email Institucional ( ]

GUARDAR

Donde puedes actualizar cualquiera de los dalescritos anteriormente.
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Enriquez Miranda

PARA LOS
DOCENTES:
AUTOEVALUACION DOCENTE

Ingresar a la pagina Web de la Universidad\.pucesa.edu.ecy en la pagina principal
aStSOQBAPANIARE ¢LE D
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SERVICIOS TI

QOO0 O

Consultorio
Buzén de

Academics Moodle Correo Laboratorios di
Juridico Sugerencias

Acreditacion Acreditacion Bolsa de
PUCE Interna Empleo

Seleccionamos Academics, e ingresamos al sistema, se presenta la siguiente figura:

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

()

?(i, )

Contrasefa ( J
f Ingresar |

En usuario ingresamos su numero de cédula y en coriteasisgrese por favor su la
gue usted haya registrado y utilice en el Sistema Academicsyemaealizada esta
accion aparecera en su navegador la siguiente figura:

Usuario [ ]

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DEL ECUADOR

SEDE AMBATO
SEREIS MIS TESTIGOS

BIENVENIDO

Pontificia Universidad Catolica del Ecuador - Sede Ambata
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En la parte izquierda de la pantalla aparecera un menu similar a la figura:

Donde damos clic en el item procesos y aparecera una figura similar a la siguiente:

Parametros

Procesos

Reportes

Reportes Docentes

Parametros

Calificaciones

Cambio de Password
Tutorias

AutoEvaluacion Docente

Reportes

Reportes Docentes
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Escogerus la opcion AUTOEVALUACION DOCENTE, y aparecera una figura similar a la
siguiente:

Cerrar Sesid

RAMOS CORDOVA PATRICIA DEL PILAR

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

Materia Mivel v Paralelo Estado

CONDUCCION DE GRUPOS QUINTO nival PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

SEGURIDAD INDUSTRIAL OCTAVO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

CONSULTOREA EN LA ORGANIZACIC NOVENC OR. nival PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

ELECTIVA 11T DECIMO OR nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

SEGURIDAD INDUSTRIAL I SEXTO nival PARALELO A INGENIERIA EN DISENC INDUSTRIAL AUTOEVALUACION PENDIENTE
Materias 1 - 5 of 5 - Pages: ww

PREGUNTA

SELECCIONE UNA MATERIA

Preguntas: 0 - 0 of O

Si nos fijamos este formulario contiene la lista de todos las materias dictadas en el
Semestre Actual, de esta manera estamos listos para realizar el proceso de la
Autoevaluacion Docente.

Para ello por favor de un solo clic sobre una materia especifica, para nuestro ejemplo
escogeremos la primera materia:

Cuando seleccione la materia el color de su seleccién cambiara a azul oscuro como lo
muestra la siguiente figa:

Materia Mivel v Paralelo

CONDUCCION DE GRUPOS QUINTO nivel PARALELD A P
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Materia Nivel v Paralelo Estado

CONDUCCION DE GRUPOS QUINTC nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

SEGURIDAD INDUSTRIAL OCTAVO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

CONSULTORIA EN LA ORGANIZACIC NOVENO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

ELECTIVA III DECIMO OR nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

SEGURIDAD INDUSTRIAL I SEXTO nivel PARALELO A INGENIERIA EN DISERIO INDUSTRIAL AUTOEVALUACION PENDIENTE
Materias 1 - 5 of 5 - Pages: MM

Al mismo tiempo que usted selecciona la materia en la parte inferior aparecera una
etiqueta indicandote la materia que estas seleccionando y mas abajo una némina de
preguntas a ser respondidas, como lo muestra la siguiente figura:

Materia Nivel v Paralelo Estado

CONDUCCION DE GRUPOS QUINTO nivel PARALELD A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

SEGURIDAD INDUSTRIAL OCTAVO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

CONSULTORIA EN LA ORGANIZACIC NOVENO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

ELECTIVA III DECIMO OR nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

SEGURIDAD INDUSTRIAL I SEXTO nivel PARALELO A INGENIERIA EN DISENO INDUSTRIAL AUTOEVALUACION PENDIENTE
Materias 1 - 5 of 5 - Pages: Mw

[ CONDUCCION DE GRUPOS AUTOEVALUACION PENDIENTE ]

FREGUNTA

B Categoria: Evaluacion y Resultados

iEl docente analiza con los estudiantes las calificaciones asignadas en las evaluaciones (pruebas, exdmenes, controles de lectura, monografias, info
iEl docente explica con anticipacién los criterios de evaluacién que se emplearan en (pruebas, examenes, controles de lectura, monografias, informe
iEl docente es exigente, justo e imparcial al evaluar los examenes, pruebas, trabajos, talleres, etc.?

ilas evaluaciones, examenes y lecciones corresponden con lo estudiade?

Adguiero nuevos conocimientos o habilidades?

B Cstegoria: Gestion de Clases

iEl docente fomenta el trabaje individual y en equipa?

Para reponder cada pregunta debe dar un clic sobre ella y de inmediato aparecera un
cuadro con las posibles respuestas a esa pregunta:

A la vez al seleccionar la pregunta esta cambiard su tono a azul oscuro, como lo
muestra la figura:
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Materia Nivel v Paralelo Estado RESPUESTAS

CONDUCCION DE GRUPOS QUINTO nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE Destacado

SEGURIDAD INDUSTRIAL OCTAVO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE Competentea

CONSULTORIA EN LA ORGANIZACI( NOVENO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE Basico

ELECTIVA III DECIMO OR nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE Regular

SEGURIDAD INDUSTRIAL I SEXTO nivel PARALELO A INGENIERIA EN DISERiO INDUSTRIAL AUTOEVALUACION PENDIENTE Insatisfactorio

Materias 1 - 5 of 5 - Pages: @ m Respuestas: 1 - 5 of 5

{ CONDUCCION DE GRUPOS AUTOEVALUACION PENDIENTE

PREGUNTA

B Categoria: Evaluacion y Resultados

¢El docente analiza con los estudiantes las calificaciones ssignadas =n las svaluationes (prusbas, exdmenes, controles de lectura, menografias, info
¢l docente explica con anticipacién los criterios de evaluacién que s= empleardn en (prusbas, exdmenes, controles de lectura, monografias, infarme
¢El docente == =xigente, justo = imparcial 2l svalusr los sxdmenss, prusbas, trabajos, tallerss, stc.
ilas evaluaciones, sxdmenes y lecciones corespenden con lo estudiade?

Adquierc nuevos conocimientos o habilidades?

B Cstegoria: Gestion de Clases

Damos un clicobre la respuesta deseada, y observe que la pregunta ya respondida

desaparece de la lista de preguntas, a la vez desparecera el cuadro de posibles
respuestas:

Materia Nivel y Paralelo Estado

CONDUCCION DE GRUPOS QUINTO nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

SEGURIDAD INDUSTRIAL OCTAVO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

CONSULTORIA EN LA ORGANIZACIC NOVENO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

ELECTIVA III DECIMO OR nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE
SEGURIDAD INDUSTRIAL I SEXTO nivel PARALELO A INGENIERIA EN DISERO INDUSTRIAL AUTOEVALUACION PENDIENTE
Materias 1 - 5 of 5 - Pages: W@
" CONDUCCION DE GRUPOS AUTOEVALUACION PENDIENTE ]

FREGUNTA

B Cstegoria: Evaluacion y Resultados

iEl docente explica con anticipacién los criterios de evaluacidén que se emplearan en (pruebas, exdmenes, controles de lectura, monografias, informe
iEl docente es exigente, justo e imparcial al evaluar los exdmenes, pruebas, trabajos, talleres, etc.?
ilas evaluaciones, examenes y lecciones corresponden con lo estudiado?

Adquiero nuevos conocimientos o habilidades?

ia: Gestion de Clases

iEl docente fomenta el trabajo individual y en equipa?

ilas actividades realizadas en clase permiten variedad de interaccidn entre los estudiantes (grupos, parejas, profesor-estudiante)?

J PUCE 93



Codigo:PUCESA_TI_MUO1

Catdlica del Ecuador | Ambato

é‘ré Pontificia Universidad | Sede Manual deUsuario del SISTEMA Fecha de Elaboraci620/09/2015

Enriquez Miranda

ACADEMICS Fecha Aprobaci6r9/06/2016
Revision01
Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano | Aprobado por:lng. Gabriel Altamirano

Volvemos a seleccionar la siguiente pregunta y el cuadro de posibles respuestas

volveraa aparecer.

AUTOEVALUACION PENDIENTE

Materias 1 - 5 of 5 - Pages: WW

Materia Mivel y Paralelo Estado RESPUESTAS
CONDUCCION DE GRUPOS QUINTO nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE Destacado
SEGURIDAD INDUSTRIAL OCTAVO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE Competente
CONSULTORIA EN LA ORGANIZACI( NOVEND OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE Basico
ELECTIVA 111 DECIMO OR nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE Regular
SEGURIDAD INDUSTRIAL 1 SEXTO nivel PARALELO A INGENIERIA EN DISEfiO INDUSTRIAL

Insatisfactorio

Respuestas: 1 - 5 of 5

[ CONDUCCION DE GRUPOS AUTOEVALUACION PENDIENTE

PREGUNTA

B Categoria: Evaluacion y Resultados
4El docente explica con anticipacidn los criterios de evaluacién que se emplearén en (pruebas, exdmenes, controles de lectura, monografias, informe]
iEl docente es exigente, justo e imparcial al evaluar los examenes, prusbas, trabajos, talleres, etc.?
ilas evaluaciones, exdmenes y lecciones corresponden con lo estudiado?

Adguiero nuevos conocimientos o habilidades?

B Cat=goria: Gestion de Clases

ZEl docente fomenta el trabajo individual y en equipo?

ilas actividades realizadas en clase permiten variedad de interaccién entre los estudiantes (qrupos, pareias, profesor-estudiante]?

Responda a esa pregunta seleccionado la respuesta de su agrado y la pregunta

desaparecera,
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Materia Nivel v Paralelo Estado

CONDUCCION DE GRUPOS QUINTC nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PEMDIENTE

SEGURIDAD INDUSTRIAL OCTAVO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PEMDIENTE

CONSULTORIA EN LA ORGANIZACI( NOVENO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PEMDIENTE

ELECTIVA III DECIMO OR nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PEMDIENTE

SEGURIDAD INDUSTRIAL I SEXTO nivel PARALELO A INGENIERIA EN DISENO INDUSTRIAL AUTOEVALUACION PEMDIENTE
Materias 1 - 5 of 5 - Pages: Mw

[ CONDUCCION DE GRUPOS AUTOEVALUACION PENDIENTE ]

PREGUNTA

B Categoria: Evaluacion y Resultados

iEl docente es exigente, justo e imparcial al evaluar los examenes, pruebas, trabajos, talleres, atc.?
ilas evaluaciones, exdmenes y lecciones corresponden con lo estudiada?
Adquierc nuevos conocimientos o habilidades?

B Categoria: Gestion de Clases

iEl docente fomenta el trabajo individual v en equipe?

ilas actividades realizadas en clase permiten variedad de interaccién entre los estudiantes (grupos, parejas, profesor-estudianta)?

iEl docente permite una participacién activa del estudiante?

Y una vez mas seleccionamos la siguiente pregunta y repetimos el ejercicio.

Esto lo haremos por cada materia hasta cuando las pregudeada ndémina
desaparezcan en su totalidad, cuando una materia haya sido completamente
autoevaluada, aparecera en la parte superior de la ndmina de materias el mensaje
Autoevaluacion Concluida, como lo muestra la figura:

Materia Nivel v Paralelo Estado

CONDUCCION DE GRUPOS QUINTO nivel PARALELO A PSICOLOGIA

SEGURIDAD INDUSTRIAL OCTAVO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

CONSULTORIA EN LA ORGANIZACI( NOVENO OR. nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

ELECTIVA III DECIMO OR nivel PARALELO A PSICOLOGIA AUTOEVALUACION PENDIENTE

SEGURIDAD INDUSTRIAL I SEXTO nivel PARALELO A INGENIERIA EN DISENO INDUSTRIAL AUTOEVALUACION PENDIENTE
Materias 1 - 5 of 5 - Pages: MM

Repetimos el mismo proceso caslsiguientes materias, hasta cuando en todas ellas
aparezca el mensaje de Evaluacion Concluida.

NOTA CURIOSA, para quienes han hecho en semestres anteriores la autoevaluacion
docente, notaran que el proceso para seleccionar la respuesta se ha madifiea
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vista de que en un futuro cada pregunta tendra sus respectivas opciones de

respuesta y no las mismas opciones de respuesta para todas las preguntas.
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PARA LOS
DIRECTORES DE ESCUELA:
INFORMES DE EVALUACION Y
AUTOEVALUACION DOCENTE
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Seleccionamos la opcién Sistema Académico y debera aparecer lo siguiente

ACADEMICS - Sistema de Gestion Universitaria

Usuario [ ]

2N
 Contrasefia ( J
f Ingresar |

En usuario ingresamos su namero de cédula y en coriteeisgrese por favor la que
usted haya registrado y utilice en el SisteAmademics, una vez realizada esta accion

aparecera en su navegador la siguiente figura:

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DEL ECUADOR

SEDE AMBATO
SEREIS MIS TESTIGOS

BIENVENIDO

Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador - Sede Ambato

En la parte izquierda de la pantalla aparecera un menu similar a la figura:
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Parametros

Informe de Evaluacion
Por Carrera - Mivel -
Paralelo - Materia

Informe de Evaluacion
Par Carrera - Docente

Informe de la Auto
Evaluacion Por Carrera
- Docente

Informe de
AutoEvaluacion Por
Carrera - Mivel -
Paralelo - Materia

Alumnos gue aun no
han hecho la Evaluacian

Reportes Docentes

En el menu Reportes, tenemos varias opciones de Reportes de los Resultados de la
Evaluacion Docente.
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INFORME DE EVALUACION POR CARRHERPARALELO MATERIA.

Si ingresamos a esta opcion aparecera un formulario similar al siguiente:

[ sistEMAS
Carrera
SISTEMAS
Records: 1 -1 af 1
CICLOS | [+1
Clocente Ewvaluacion
There are no records available.
Materia Niwvel Paralelo
There are no records available.
Records: 0 -0 of O
IMPRIMIR

Notese que en la parte inferior existe un Botamprimir con el podremos imprimir los
resultados generales de la Evaluacion Docente en esa Carrera.

Damos clic en la carrera de la cuél vayamos a obtener los resultados, y también el ciclo,
aparecera un formulario similar al siguiente:
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Carrera
SISTEMAS
Records: 1 - 1 of 1
CICLOS | SEMESTRE ENERO - MAYO 2013 M
Docente Evaluacion
ACURIO MALDONADO SANTIAGO ALEJANDRO Destacado
ALDAS FLORES CLAY FERNANDO Destacado
BALSECA ZAMBRANO 1O5E MARCELO Destacado
CHICAIZA CASTILLO DENNIS VINICIO Destacado
FREIRE AILLON TERESA MILENA Destacado
GARCES FREIF.E ENRIQUE ¥AVIER Destacado
LESCAND GALEAS VIVIANA NATHALIA Destacado
LOPEZ SEVILLA GALO MAURICIO Destacado
LUZURIAGA JARAMILLO HECTOR ALBERTO Cestacado
MEDINA CHICAIZA RICARDOC PATRICIO Cestacado
PAILIACHO MENA VERONICA MARIBEL Destacado
PER.EZ SORNOZA FRANKLIN FERMNANDO Destacado
ROBAYO JACOME DARIOC JAVIER Destacado
URBINA BARRICNUEVO KLEVER REMATO Destacado
ZURITA LLEREMA PAUL HERMAN Destacado

Si damoslic sobre uno de los Docentes, podremos obtener las materias que el
Docente dicta en esa Carrera.
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ACURIO MALDONADC SANTIAGO ALEJANDRO Destacado
ALDAS FLORES CLAY FERNANDO Destacado
BALSECA ZAMBRAND JO5E MARCELD Destacado
CHICAIZA CASTILLO DEMNNIS VINICIO Destacado
FREIRE AILLON TERESA MILEMA Destacado
GARCES FREIRE EMRIQUE ¥AVIER Destacado
LESCANC GALEAS WVIVIANA NATHALIA Destacado
LOPEZ SEVILLA GALD MAURICIO Destacado
LUZURIAGA JARAMILLD HECTOR ALBERTO Destacado
MEDIMA CHICAIZA RICARDO PATRICIO Destacado
PAILIACHO MEMA VERONICA MARIBEL Destacado
PEREZ SORMNOZA FRANKLIN FERNANDO Destacado
ROBAYO JACOME DARIO JAVIER Destacado
URBIMNA BARRICNUEVO KLEVER RENATO Destacado
ZURITA LLERENA PALIL HERMNAN Destacado
Records: 1 - 15 of 15 - Pages: M
Materia Nivel Paralelo
ELECTROLOGIA ¥ CIRCUITOS LOGICOS SEGLUNDO PARALELO A
ELECTROLOGIA ¥ CIRCUITOS LOGICOS SEGUNDO PARALELO B
Records: 1 - 2 of 2
L y

Si damos clic en una de las materias, podremos obtener un resultado detallado de la
evaluacion realizada al Docente, como lo muestra la figura siguient

@ httpy/localhost:37052/EvaluacionDocen ultadodelaEvaluaci rreraMateriaNivelParalelo.a | e | . | = 2
~ | Q- Google L}

RESULTADO DE LA EVALUACION DOCENTE

Docente [ ACURIO MALDONADO SANTIAGO ALEJANDRO ]
Carrera [(sisTEMAS )
Nivel [secunoo ) :
Paralelo [(PaRALELO A ]
Materia [ ELECTROLOGIA ¥ CIRCUITOS LOGICOS ]

m

Pregunta

Calificacion

B Categoria: Evaluacion y Resultados
(El docente analiza con los estudiantes las calificaciones asignadas en las evalusciones (pruebas, exar  49.17 Destacado
iEl docents es exigente, justo e imparcial al evaluar los exdmenes, pruebas, trabajos, talleres, etc.? 49,17 Destacado
4El docente explica con anticpacién los criterios de evaluacién que se empleardn en (prusbas, exdmen 48,17 Destacado

ilas ] y laccionas con Io estudiad 49.17 Destacado

Adguiero nueves conecimientos o habilidades? 49.17 Destacado
B Categoria: Gestion de Clases

4El docents fomenta el trabajo individual y en equipo? 49,17 Destacado

Este reporte lo podremos imprimir, y representa el resultado de la Evaluacién Docente.
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INFORME DE EVALUACION POR CARRERA DOCENTE

Al escoger esta opcion aparecera el siguiente formulario, donde seleccionaremos la
carrera y el ciclo, apareceran los resultados de la Evaluacion de cada uno de los
Docentes en el ciclo especificado.

Carrera

SISTEMAS

Records: 1 - 1 of 1

ZICLO [ SEMESTRE ENERO - MAYO 2013 | +1
Docente Ewvaluacion
ACURIO MALDONADO SANTIAGO ALEJANDRO Destacado
ALDAS FLORES CLAY FERNANDO Destacado
BALSECA ZAMBRANC JOSE MARCELO Destacado
CHICAIZA CASTILLO DENNIS VINICIO Destacado
FREIRE AILLON TERESA MILENA Destacado
GARCES FREIRE ENRIQUE XAVIER Destacado
LESCANO GALEAS VIVIANA NATHALIA Destacado
LOPEZ SEVILLA GALO MAURICIO Destacado
LUZURIAGA JARAMILLO HECTOR ALBERTO Destacado
MEDINA CHICAIZA RICARDO PATRICIO Destacado
PAILIACHO MENA VERONICA MARIBEL Destacado
PEREZ SORNOZA FRANKLIN FERNANDO Destacado
ROBAYO JACOME DARIO JAVIER Destacado
URBINA BARRIONUEVO KLEVER RENATO Destacado
ZURITA LLERENA PAUL HERNAN Destacado

En la parte inferior se presentara un botén pargrimir estos resultados.

Si se requiere un mejor nivel de detalle de estos resultados podremos dar clic sobre un
docente ya apareceran los resultados como lo muestra la siguiente figura:
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5 2/EvaluacionDecaria/WEETiadodaE TSRO P er R D Beer 2 7 == =

ACADEMICS - Sistema de Gestion Universitaria

RESULTADO DE LA EVALUACION DOCENTE

Docente

[(ACURTO WALDOWADG SATIAGE ALEANDRG

Catrera [ sisTEMAS

e D

Nivel y Paralelo

B Categoriz: Evaluacion y Resultados

ELECTROLOGIA ¥ CIRCUITOS LOGICOS SEGUNDO PARALELO A

Praguntar ¢el ie= con anticipac

ELECTROLL 05 LATICSS SEGUNSE DPARALELO A

B Pregunta: cEl docente es exigente, justo e impardal al evaluar los examenes, pruebas, trabsjos, talleres, etc.?

los criterios da evaluarian que se empleardn an (prusbas, = 5 de lectura,

Calificacion

Destacado

Destacado

49.17 Destacado

o- %

Cerrar
LOPEZ GALO

BICS - Sistema de Gestion Universitaria

INFORME DE AUTOEVALUACIONCRERERNIVEFPARALELO MATERIA.
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Si ingresamos a esta opcion aparecera un formulario similar al siguiente:

[ sistEMAS
Carrera
SISTEMAS
Records: 1 - 1 of 1
CICLOS | [+1
Docente Ewaluacion
There are no records available.
Recerds: 070 F 8 - P22 | a1 st
Materia Nivel Faralelo
There are no records available.
Records: 0 - 0 of O
IMPRIMIR

Notese que en la parte inferior existe un Botén Imprimir con el podremos imprimir los
resultados generales de la Evaluacion Docente en esar@arr

Damos clic en la carrera de la cual vayamos a obtener los resultados, y también el ciclo,
aparecera un formulario similar al siguiente:
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[ sisTEMAS ]
Carrera
SISTEMAS
Records: 1 - 1 of 1
CICLOS [ SEMESTRE ENERO - MAYO 2013 | +
Docente AutoEvaluacion
ACURIO MALDONADO SANTIAGO ALEJANDRO Destacado
ALTAMIRANO LEON ZANDRA ELIZABETH Destacado
ZURITA LLERENA PAUL HERNAN Destacado
Records: 1 - 3 of 2 - Pages: MM
Materia Nivel Paralelo
ELECTROLOGIA Y CIRCUITOS LOGICOS SEGUNDO PARALELO A
ELECTROLOGIA Y CIRCUITOS LOGICOS SEGUNDO PARALELO B
Records: 1 - 2 of 2

Si damos clic sobre uno de los Docentes, podremos obtener las materias que el
Docente dicta en esa Carrera.

Si damos clic en una de las materias, podremos obtener un resultado detallado de la
autoevaluacion realizada por el Docente, como lo muestfiguaa siguiente:

L]
mEH.EE 106



Codigo:PUCESA_TI_MUO01
gré Pontificia Universidad | Sede Manual deUsuario del SISTEMA | Fecha de Elaboraci6i20/09/2015
JIL Catolica del Ecvador | Ambato ACADEMICS Fecha Aprobacior9/06/2016
Revision01
Elaborado poring. Msc. José Fabian Revisado poring. Gabriel Altamirano | Aprobado por:lng. Gabriel Altamirano

Enriquez Miranda

Este reporte lo podremos imprimir, y representa el resultado de la Autoevaluacion
Docente.
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